PRE-SAISIE DES LICENCE DEBUT SAISON 2014

Quelles sont les possibilités ?
Il est possible d'effectuer la pré-saisie :

e D’une prise de licence
e D’un renouvellement de licence

Les athlétes concernés sont les athlétes du club. Le renouvellement doit &tre un renouvellement simple (pas une
mutation ou un changement de type de licence). Un club maitre ne peut pas pré-saisir pour ses sections locales ni les
sections locales entres elles. Chaque utilisateur SI-FFA ayant le profil CLUB_ADM peut pré-saisir des licences pour ses

acteurs.

Ou se trouve le module ?
Dans le menu principal du module LICENCE
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Préalable : Pré-Saisie de I'affiliation
La pré-saisie des licences présuppose I'affiliation pour la saison 2016. Un écran demande donc au club son choix pour

I'assurance RC pour la saison 2019 Ce choix n'est demandé qu’une seule fois.

SI-FFA Pré-saisie des licences 201%

Menu > Portail > Quitter

SECTION L. : S/L AS BEAUVERT GRENOBLE (11171)

Section locale : 038028 S/L AS BEAUVERT GRENOBLE Sigle : ASBG
Club maftre : 038072 ENTENTE ATHLETIQUE GRENOBLE 38% Ligue : 33 LIGUE D'ATHLETISME DE RHONE-ALPES Toutes les coordonnées des
structures
Téléphone : & 04 76 70 27 42 Télécopie : gerald.givone@free.fr Site web
Solde du Compte : 522,510 Débit : 347,550 Crédit : 870,060

Affiliation pour la saison 201

Responsabilité civile :

Vous déclarez vouloir vous affilier a la FFA pour la saison 2016.
Veuillez préciser votre choix pour I'assurance responsabilité civile.

v

Ce choix est rappelé ensuite sur cet écran :

:A] SI-FFA Pré-sajsie des licences 2017

Menu > Portall > Quitter

NCAIEE
SME

|

I SECTION L. : SIL AS BEAUVERT GRENOBLE (11171)

TAT
Al 4 Section locale : 038028 S/L AS BEAUVERT GRENOBLE Sigle : ASBG
eM. 8 Club maitre 038072 ENTENTE ATHLETIQUE GRENOBLE 38%* Ligue : 33 LIGUE D'ATHLETISME DE RHONE-ALPES Toutes les coordonnées
ceF. 1 " des structures
ur 189 Téléphone ; B 04 76 70 27 42 Télécopie : gerald.givone@free.fr Site web
Solde du Compte : 522,510 Débit : 347,550 Crédit : 870,060
Recherche d'un acteur
Ne licence :
Nom : Prénom : Sexe @ -
"] Acteur licencié de la salson Catégorie : - Type licence : b4

@ Rafraichir la liste

v

Vous avez déclaré vouloir vous affilier & la FFA pour la saison 2016 et pe pas choisir I'assurance responsabilité civile de la FFA.

La Pré-Saisie ne peut se faire que pour les athlétes de votre club.(Pas ceux d'une section locale ou d'un club maitre.)

#¥% Veuillez affiner votre sélection (0/6 ) ***

Voir ma liste de Pré-Saisie

Ce choix ne remplace pas I'affiliation qui doit étre faite au début de la saison.



Présentation générale

Menu > Portail > Quit

é}ﬂiﬂ SI-FFA PpPré-saisie des licences 2017

FEDERANON FRANCATSE
ATHLETISME

ETAT FEDE : Fédération Frangalse d'Athlétisme (0)
NPAT 3933 Fédération: 0 Fédération Frangaise d'Athlétisme Sigle : FFA
Licence M. 0
Licence F. 0 Téléphone : B 0153 80 70 00 Télécopie : D145 81 44 66 tta@athio.fr BN site web
Acteur 22791 Solde du Compte : 0,000 Débit : 0,000 Crédit : 0,000
Recherche d'un acteur
pr— Ne licence :
Nom : Prénom : Sexe : v
|| acteur licencié de la saison > Catégorie : T Type licence : *
@ Rafraichir Ia liste

*x#% Veuillez affiner votre sélection (0/6 ) ***

Voir ma liste de Pré-Saisie

L» Permet de rechercher un acteur licencié ou non.

Le ou les acteur(s) recherché(s) s"affiche(nt) ici. <g=——

La liste des pré-saisies déja effectuées est visible ici. <

Pré-saisie d’une prise de Licence
L’athléte doit étre préalablement enregistré. Pour cela, aucun changement, il faut aller dans Gestion des acteurs /

Ajout d’un acteur.

Allez dans le module de Pré-Saisie. Recherchez votre acteur en entrant le début de son nom et prénom par exemple,
puis cliquez sur « rafraichir la liste ».

Le systéme trouve I{es)’acteur(s), cliquez sur sa ligne qui vous intéresse.

Recherche d'un acteur

Ne licence :
Nom : ARNOU Prénom : CHRIS Sexe : A
] Acteur licencié de Ia saison A Caltégorie | w Type licence : v

@ Rafraichir la liste

Nom ‘Prénom  Sexe Datede  Cat. Pra. Salson Licence Nation Ligue Emaill Poste Titre Type
: - 4 Naissance & & a a A a - a a NPAla & 4 Licence
larnOULD [cHRISTOPHE| M | 19/05/1988 | = = |[==== |#s#esx | FRA | = |008002-ASPTT CHARLEVILLE| cHA | N |osoao | o e
ANOULT [CHRISTOPHE | M 08/01/1967 VE | O 2000 | 510371 | FRA V. |035011-CJF SAINT-MALO BRE “N 35350 0 LOISR
JARNOUT [CHRISTOPHE| M 14/08/1972 SE 0 2001 | 458657 | FRA V  |000000-HORS STADE FFA C-T N 59270 1 HSFFA
MRNOUY |CHRISTELLE | F 15/08/1993 | PO o | 2004 | 525225 | FRA vV |201003-CA AJACCIO COR | "N |20129 | O LOIS
l\rNOUX |CHRISTIANE | F | 12/08/1961 | VE | © | 2002 [209072 [ FRA | Vv [000000-HORS STADEFFA | C-T | "N [14740 | 0 | HSFEA




Voici I'écran de pré-saisie d’une prise de licence.

Comme d’habitude les champs obligatoires sont en rouge.

SI-FFA Ppré-saisie des licences 2017
Menu > Portail > Quitter 1|

FEDERATION FRANCALE

ATHLETISME
ACTEUR STRUCTURE
ARNOULD CHRISTOPHE 008002-ASPTT CHARLEVILLE
09-LIGUE D'ATHLETISME DE CHAMPAGNE
08000 CHARLEVILLE MEZIERES 13 AVENUE DU GROS CAILLOU
FRA FRANCE 08000 VILLERS SEMEUSE
néle: 19/05/1988 Sexe : Masculin FRA FRANCE

Pré-Sailsle : Prise de licence
Saison : 2014-2015 Catégorie SE SENIOR Licence 0000000000

Structure d'appartenance : 008002 ASPTT CHARLEVILLE
Type de licence : b
Date de dépdt: 17/02/2015

Date du certificat médical :
Assurance Individuelle oui

Accident :

Email :

-

Discipline principale :
Disciplines secondaires: [ ] Sprint ] Epreuves combinées | | Epreuves multiples " |Hales | |Relais | |Lancers en rotation || Lancers transversaux
Demi fond

{ ISEII!IS longitudinaux ﬁisauls avec barre ‘ |Nld‘ lsunlé / Bilen-tre | ‘Mnrchel iMnrche nordique
| | Fond - Route . | Grand fond || Trail / Course nature / km vertical | |Mnlngn! | cross

Enregister la pré-salsie de la prise de la licence




Pré-saisie d'un renouvellement
Pour rechercher un acteur son numéro de licence suffit, puis cliquez sur « rafraichir la liste ». Le systéme trouve

I'acteur, cliquez sur sa ligne et voici I'écran de pré-saisie d’un renouvellement d’une licence.

Comme d’habitude les champs obligatoires sont en rouge.

SI-FFA pré-saisie des licences 2017

Menu > Portall > Quitter

TION FRANCATE

ATHLETISME

ACTEUR STRUCTURE
092017-COURBEVOIE ATHLETISME CLUB ET LOISIR
16-LIGUE D'ATHLETISME D'ILE DE FRANCE
89/91 BOULEVARD DE VERDUN
92400 COURBEVOIE
FRA FRANCE

ROULET JACK
16 RUE VINCENT COMPOINT
75018 PARIS
FRA FRANCE
néle: 15/04/1951 Sexe : Masculin

SOLDE

Montant des licences Pré-Saisie : 0,00C Solde prévisionnel du compte : 244,05C

Solde du compte : 244,05C
Ce solde prévisionnel comprend les cotisations d'affiliation et les pré-saisies des hicences

Pré-Saisie : Renouvellement d'une licence

Licence numéro : 397838
Saison : 2014-2015
Etat de |a licence : Valide
Type de licence ; Athlé Encadrement
Catégorie : VE

Date du certificat médical :
Type - Date de mutation : -

Assurance individuelle accident : Oul
Date du certificat médical :

Email : jack.roulet@athleif.org

Adresse Principale ligne 1 :
Adresse Principale ligne 2 :
Adresse Principale ligne 3 : 16 RUE VINCENT COMPOINT
Pays 2: FRA I
Code postal / Ville 2: 75018 / |PARIS

Si vous remarquez l'absence d'une ville francaise cliquez icl pour demander sa création

-

Discipline principale :
Disciplines secondaires : | |sprint| |Epreuves combinées' |Epreuves multiples | |Haies | |Relais | |Lancers en rotation | | Lancers transversaux
| sauts longitudinaux | | Sauts avec barre | | Kid | | santé / Bien-étre | | Marche | | Marche nordique | | pemi fond

1 annd - Route ‘ iGralld fond [ iTra" / Course nature / km vertical 0 Montagne g Cross

Enregister la pré-saisie du renouvellement de la licence | Fermer|




Le module de pré-saisie est ouvert. Il est possible d’enregistrer les pré-saisies de prise et de renouvellement de
licence. Certains controles sont effectués. Le solde du compte devrait permettre la prise effective de la licence.

La liste des pré-saisies est consultable en cliquant sur ce bouton :

Voir ma liste de Pré-Saisie

Voici I'écran :

Menu > Portail > Quitter

[?%)Ffﬂ SI-FFA Liste de Pré-Saisie des licences 2017

FEDERATION FRANCATTE
ATHLETISME

sélecon ul

Recherche des Nom - commengant par : @ | EXE
INFORMATIONS SOLDE
dans le dule de pré-salsie des licences.
La saison 2016 n'a pas débuté, Solde du compte : 1 400,85C Montant des licences Pré-Saisie : 192,75C Solde prévisionnel du compte : 958,10C

Ce solde prévisionnel comprend les cotisations d'affiliation et les pré-saisies des ficences

Vous pouvez pré-saisir des prises ou des renouvellements de
licences.
Bonne salsie.

Liste Détails
. Type o
ca -

tiiLleen de LIeMontant Massage Prise / H t de licence
NOM:
Prenom :
 BAUDOIN JEAN-MARIE | 200322 [ENCA | B80.25€ fon Traitd Catégorie :
- - - 3 £ Type de licence :
#% (GORET JOSIANE 828851 |LOISS| 32.25€ Jion Traité Date de certif médical :
- T 0 " |=!| Assurance Indiv. Accident:
# HARDOUIN OLIVIER 199156 |ENCA | B0.25€ o Traité | Email +
i ‘ Discipline princ. :

Disciplines secondaires: | gprint p combiné p Itinl Halas  Relals
f | Lancers en rotation | Lancers tr sautd longltudi Sauts avec barre | Kid
— Santé / Bien-&tre  Marche  Marche nordique mifond . Fond - Route

Grand fond | Trall / Course nature / km vertical  Montagne | cross

Message :

vaiideria liste] Ferme]

Ly Cet encadré vous infofme sur I'état de yotre liste et sur les actions que vous pouvez faire.

Vous voyez la liste ded licences pré-saisfes.

——p-\ous pouvez modifier.

Vous pouvez supprimer g————

Vous pouvez valider votre liste. Ce bouton n’est actif qu’a partir du 1" Septembre <

Informations concernant le solde de votre club en tenant compte des pré-saisies. g




A partir du 1% Septembre
Pour les clubs qui n'auront pas fait de pré-saisie, aucun changement.

Pour les clubs qui auront effectué des pré-saisies certains menus seront masqués. Le temps de permettre au
systéme de transformer les licences pré-saisies en licences effectives.
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La gestion des structures est toujours visible et accessible.

Le club peut s'affilier et faire toutes les opérations nécessaires au début de la saison.

Pour lancer la prise effective des licences pré-saisies il faut, aprés avoir affilié son club, valider sa liste.
Une fois la liste validée, le systéme effectuera la prise automatique des licences pré-saisies.

e Sitout s’est bien passé, le systéme a pu prendre toutes les licences pré-saisies, vous revenez aux écrans
habituels du SI-FFA, notamment le menu « Gestion des acteurs » est a nouveau disponible pour vous
permettre de créer ou saisir d’autres licences par exemple.

e Sjcertaines licences n'ont pas pu étre prises, vous pouvez aller sur votre liste et la le systéme vous explique
pourquoi certaines licences n‘ont pas été prises. Vous pouvez :

o Soit supprimer les licences pré-saisies qui posent probléme, votre liste est vide, vous revenez a la
gestion habituelle du SI-FFA.

o Soit résoudre les problémes qui ont empéché le systéme de terminer la prise / renouvellement des
licences pré-saisies. Par exemple, votre compte n’était pas assez approvisionné. Vous faites
approvisionner votre compte par votre Ligue ou votre Comité, vous validez votre liste. Le systéme
repassera, cléturera votre liste et vous reprendrez a la gestion habituelle du SI-FFA.

7




En vous rendant sur votre liste vous &tes systématiquement informé de ce qui a été fait, de ce qui a pu provoquer
éventuellement des blocages, des actions que vous pourrez réaliser. Voici la liste exhaustive des messages que vous
pourrez rencontrer en fonction de votre situation :

INFQRMA'I'ION S
Voltre liste de Pré-Saisie est vide

INFORMATIONS

Blenvenue dans le nouveau module de pre saisie des llcenc25.
La saison 2016 n'a pas débuté.
Vous pouvez pré-saisir des prises ou des renouveliements de licences.
Bonne saisie.

INFDRMATIONS

Bienvenue dans le nouveau module de pré-saisie des licences.
La saison a débuté.

Le systéme attend que vous validiez votre liste de pré-saisies.
Bon début de saison.

— INFORMATIONS -
Btenvenue dans le nouveau module de pre~sal5m des llcences.
La saison a débuté.
Le systéme traitera bientét votre liste.
Bon début de saison.
INFORMATIONS -
Bienvenue dans le nouveau module de pré-saisie des licences.
La saison a débuté.
Votre liste est en cours de traitement.
Bon début de saison.
AT N1 T —

Bienvenue dans Ie nouveau module de pre -saisie des licences.
La saison a débute.
Le systéme a terminé de prendre/renouveler vos licences. Votre liste est vide.
Bon début de saison.




- _INFORMATIONS -

Les motifs sont indiqués ci-dessous. Vous pouvez solutionner les problames et Valider votre liste ou

Bienvenue dans le nouveau module de pré-saisie des licences.
La saison a débuté.
Le systéme a terminé de prendre/renouveler vos licences.
Certaines licences n'ont pas pu étre prises / renouvelées,

supprimer les pré-saisies qui posent probléme.

Bon début de saison.

Vous étes averti par mail lorsque le systéme a terminé de traiter votre club. Un mail est envoyé automatiquement a

'email du club.

Analyse d’un exemple :

F

SI-FFA Liste de Pré-Saisie des licences 2017

ANCAISE
ISME

Sélection

Recherche des Nom ¥ commengant par :

- INFORMATIONS

SOLDE

Eleﬁvenue dans le nouveau module de pré-saisie des licences.
La saison a démarré.
Le systéme a terminé de prendre/renouveler vos licences.

Solde du compte : 4,05C

Certaines licences n'ont pas pu 8tre prises / renouvelées.
tifs sont indiqués ci-dessous. Vous pouvez solutionner les problémes et Valider votre liste ou supprimer les pré-saisies

Montant des licences Pré-Sais

qui posent probléme.
Bon dé de saison.
Liste Détalil

5 - Prise / 11 t: R | delicence

NOM:

= Prenom :

TEM 804189 |COMP | 48.25¢ |[##Renouvellement de I3 licence=#Renouvellement de la licence réalisé pour la lic... Catégorie :
= = = Type de licence :

DEAN 241885 |ENCA | 44.25C de Ia licence® de la licence réalisé pour la lic... Date de certif médical :

= > = - - - = || Assurance Indiv, Accident @

NICOLAS COMP | 48.25¢C 15)Le compte de la structure ne peut pas couvrir In cont da la ficence ! (75.2... Email :
. — . — = Discipline princ. :
I PAUL 241893 |ENCA | 44.25€ enou nent de la licence 1t de la licence réalisé pour la fic...

%’]ERRE 856682 |ENCA | 44.25€ |==Renouvellament de la licence==Renouvellement de la licence réalisé pour la lic... " Disciplines sacondalres : Sprint ' Epreuves combinées
== S § Lancers en rotation | |Lancers tri
NE SYLVIA 1273147 |ENCA | 44.25¢ |=#Renouvellement de la licence= #Renouvellement de la licence réalisé pour la lic... } 1

i, S giado Y isdocill IS = il iy 8 Santé / Bien-&tre | Marche M
—————— —_—r————— = 7*/[* Grand fond  Trall / Course natu

= — /]

I

’ . . . "
—» L’encadré vous résume la situation
5 . sy s .
= Plusieurs licences ont été renouvelées

——p Une licence n’a pas pu étre prise par le systéme, elle est en jaune. Jle message vous donne la raison.

Vous pouvez faire approvisionner votre compte par votrg ligue ¢
liste »
Vous pouvez supprimer cette pré-saisie en cliquant ici.

et appuyer sur « Valider la







