TUTORIEL RE AFFILIATION

AVANT D’EFFECTUER MA RE AFFILIATION, JE M’ASSURE QUE MON COMPTE SI-FFA EST
SUFFISAMMENT APPROVISIONNE
(Le crédit doit supporter la cotisation + le montant minimum de 5 prises de licences)

ETAPE 1
https/si-ffa.fr
Une premiére fenétre d’authentification s’ouvre :

Utilisateur : siffa
Mot de passe : siffa

Etape 2
Une nouvelle fenétre d’identification.

Code d’accés : composé du « C » puis votre numéro de club puis « _ » puis ADM ou GES ou LEC ou
autres. Ex: C038462_ADM

Mot de passe : associé au code d’accés composé de huit caracteres dont 1 chiffre, une majuscule et
un caracteére spécial. (Les codes d’acces peuvent étre transmis par la Ligue au Président du club sur
simple demande)

Etape 3
J'arrive sur la page d’accueil, je clique sur LICENCE

B Les plus visités @ Débuter avec Firefox

XA EN K Yrathre

1.0.1(23)
Actualités
26/05/2016 A LA RECHERCHE DES BUGS... A LA RECHERCHE DES BUGS...
08/01/2016 REMPLACEMENT D'UN ETAT PAR UN EXPORT (clubs unique... ~
14/09/2015 Une MUTATION a été VALIDEE - N® 33860 A LA RECHERCHE DES BUGS...
03/09/2015 Une MUTATION a été DEMANDEE - N° 33860
31/08/2015 OUWVERTURE DE LA SAISON 2015-2016 sur SI-FFA ErnE e, . L
Nous vous sollicitons pour nous aider dans la recherche de bugs qui pourraient étre issus de notre
dernigre mise & jour du champ VILLE qui se trouve dans de nombreuses interfaces de saisie du SI-FFA
(LICENCE, PERF, AFS, CALORG)
En effet, nous vous informons que depuis ce matin, pour faire face & I'agrandissement des noms des
villes dd au les v
038462 |
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Etape 4
Cliquez sur Gestion des structures

S

SI-FFA MENU

Portail

> Quitter

FEDRRATION FRANGAT
ATHLETISME

Etape 5

Cliquez sur « Ma structure » (en haut a droite) ou sur la ligne de votre club (dans le tableau)

Menu

< STRUCTURES

5
'” Gestion des structures

o
 ACTEURS
5
'“ Gestion des acteurs
S
'~ Gestion des récompenses

S
' Gestion des qualifications

Saison

Actualités

Message 26/05/2016 A LA RECHERCHE DES BUGS...

[A LA RECHERCHE DES BUGS...

Bonjour & tous,
Nous vous sollicitons pour nous aider dans la recherche de bugs qui pourraient &tre issus de notre derniére mise a jour
\dur champ VILLE qui se trouve dans de nombreuses interfaces de saisie du SI-FFA (LICENCE, PERF, AFS, CALORG)

En effet, nous vous informons que depuis ce matin, pour faire face & Iagrandissement des noms des villes (notamment
ldid au regroupement des communes),
nous avons été amené & agrandir le champ VILLE sur le SI-FFA pour le passer de 28 caractéres & 60 caractéres.

Ces évolutions concernent beaucoup d'écrans de saisie et nous souhaitons nous assurer que cela n'a pas provoqué de
blocage ou d'incohérence dans les données saisies ou affichées.

INous vous remercions par avance de la remontée de tout dysfonctionnement que vous constateriez en envoyant votre

o
< LICENCES
'* Renouvellement rapide des licences
5
'% Gestion des d de
o
“ AUTRES

o
< Etats (V2)

5
' Exportation des données
B ona

< Opérations diverses

5
'“ Tables de codification

Actualités Mutations

Message 14/09/2015 Une MUTATION a été VALIDEE - N° 33860

—

(@
raae.\ \@/% - A

LA FFA VOUS RAPPELLE
QU'UNE MUTATION A ETE VALIDEE

SI-FFA Gestion des structures

Menu > Portail > Quitter
ETAT Description de la structure (505225)
NPAL O Numéro : 038462 Nom : SPORT ET VITALITE Sigle :
Licence M. 2 Type : Club Ligue : 33 LIGUE D'ATHLETISME DE RHONE-ALPES Département :038 CD ATH
Licence . 3 Téléphone : 0437 03 28 95 Télécopie : Nous contacter Site web Ma structure
Acteur : 11 Solde du compte : 23,35 Débit : 372,800 Crédit : 396,150

Type + Numéro «
Club 0384

Sélection

Rattachement club v|2/038462

Type de structure < C-Club

Type club :

Rafraichir la liste

ISPORT ET VITALITE

Nature « Téléphone  Télécopie «
Civil  [0437032895

CMaitre »  Efat «
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Fermer |



Etape 6

Dans le menu a gauche cliquez sur Structure fonctionnelle

I%ﬁn I SI-FFA coordonnées structure

Liste des structures > Menu > Portail

> Quitter

FEDERATION FRANGAIRE
ATHLETISME

Stades
Attachements fichiers

Info. Label
Info. Complémentaires
Questiennaire des pratiques

Outils de communication

Affiliation / Reaffiliation

Nom de la structure :

ETAT Description de la structure (505225)
NPAI O Numéro : 038462 Nom : SPORT ET VITALITE Sigle :
Licence M. 2 Type : Club Ligue : 33 LIGUE D'ATHLETISME DE RHONE-ALPES Département :038 CD ATH
Licence F. 3 Téléphone : 04 37 03 28 95 Télécopie : Nous contacter Site web
Acteur : 11 Solde du compte : 23,350 Débit : 372,800 Credit : 396,150
Coordonnées
Adresses | Numére de structure : 038462
Lieu de pratique/ BYESERCiLE

SPORT ET VITALITE

Statuts juridiques

Informations Banque
Credits d'opérations

Autorisations

Effectifs par catégorie
Effectifs par type

m

Structures fonctionnelles )

Sigle :
Site web :
E-Mail : sportetvitalite@gmail.com
Téléphone: 04 37 03 28 95 Télécopie:
Mode de communication : Par Courrier
Nature : Civil
Nom de I'entreprise :
Type d'adresse : Sigge
Adresse ligne 1 :
Adresse ligne 2 : LE TRANSALPIN

Adresse ligne 3 :
Code postal / Ville :
Pays :

Plan Rue
Plan ville
Plan Département

NPAT :
Date de passage NPAI :

31 AVENUE DITALIE
38300 / BOURGOIN JALLIEU
FRA FRANCE

Non

tions post
Récompenses attribuées

Structure
Adresse

Structures fonctionnelles

Etape 7

Je mets a jour ma structure fonctionnelle et licencie le Président, le Secrétaire Général et le Trésorier
(3 personnes différentes). voir tuto structure fonctionnelle et licence acteurs



http://athletisme-aura.fr/service-aux-clubs/infos-clubs/documents-clubs

SFFA

SI-FFA Structures fonctionnelles

Liste des structures > Menu > Portail > Quitter

ATHTETI\SVME

ETAT D iption de la structure (505225)
NPAL 0 Numéro : 038462 Nom : SPORT ET VITALITE Sigle :
Licence M. 2 Type : Club Ligue : 33 LIGUE D'ATHLETISME DE RHONE-ALPES Département :038 CD ATH
Licence F. 3 Téléphone ; 04 37 03 28 95 Télécopie : Nous contacter Site web
Acteur : 11 Solde du compte : 23,350 Débit : 372,800 Crédit : 396,150
Structure

Structure fonctionnelle : STRUCTURE FONCTIONNELLE (0) 038462/0
Date de Révision :
‘Observation : Structure fonctionnelle liée 3 |la structure juridique

e — T

| Description :

Liste des postes de la structure fonctionnelle

Domaine Fonction Sous fonction Fin prévue
DIRIGEANT résident Occup FERRARI MARCEL /01/2014
DIRIGEA é Général Oceup ILLON JEROME /09/2013
DIRIGEAT Trésorier Genéral résorier Genéral Oceup FERRARI MARCEL /10/2015
DIRIGEAT Ct = Oceup ILLON JEROME /01/2014
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Etape 8

Ajouter un poste [ Retour  Ia liste des structures fonctionnelles

Je retourne dans ma structure et clique sur affiliation / Ré affiliation

SI-FFA coordonnées structure

Liste des structures > Menu > Portail > Quitter

FHFFA

Stades
Attachements fichiers

Info. Label
Info. Complémentaires
Questionnaire des pratiques

Outils de communication

Affiliation / Réaffiliation

C

Informations Bangue
Crédits d'opérations

Autorisations

Effectifs par catégorie
Effectifs par type

Tarif répartition

Structures fonctionnelles

ETAT Description de la structure (505225)
NPAI O Numéro : 038462 Nom : SPORT ET VITALITE Sigle :
Licence M. 2 Type : Club Ligue : 33 LIGUE D'ATHLETISME DE RHONE-ALPES Département :038 CD ATH
Licence F. 3 Téléphone : 04 37 03 28 95 Telécapie : Nous contacter Site web
Acteur : 11 Solde du compte : 23,350 Débit : 372,800 Crédit : 396,150
Coordonnées
Adresses / Numéro de structure : 038462
Lieu de pratique/ v EHiy

SPORT ET VITALITE

Affectations postes

Adresse ligne 3 :
Code postal / ville :
Pays :

Plan Rue
Plan Ville
Plan Département

NPAI :
Date de passage NPAI :

Sigle
Site web
E-Mail : sportetvitalite@gmail.com
Téléphone : 04 37 03 28 95 Télécopie :
Mode de communication : Par Courrier
Nature: Civil
Nom de I'entreprise :
N
=
Type d'adresse : Siége
Adresse ligne 1:
Adresse ligne 2 : LE TRANSALPIN

31 AVENUE DITALIE
38300 /BOURGOIN JALLIEU
FRA FRANCE

Non

Récompenses attribuges

Structure
Adresse

Structures fonctionnelles

Etape 9

Je remplis tous les champs en rouge puis je valide

er | Fermer |



il SI-FFA affiliation / Réaffiliation
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Etape 10

Je saisis maintenant 2 nouvelles licences afin que ma ré affiliation soit totalement validée.

Une fois ces deux acteurs licenciés, mon club passe en statut Valide. Je peux maintenant
saisir mes autres licenciés, créer de nouvelles licences et faire mes demandes de mutation




