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INFORMATIONS PREALABLES

Ce guide de I'utilisateur SI-FFA est a destination des clubs et des personnes rattachées a
I"utilisation du SI-FFA de leur club.

Vous y trouverez, en priorité, le détail de toutes les fonctionnalités. Pour certaines fonctions, nous
vous indiquons les tutoriels disponibles sur le site de la ligue afin de vous guider dans vos
démarches.

A noter que :
-ce guide est disponible sur le site de la Ligue en cliquant ICI
-Les tutoriels sont disponibles sur le site de la Ligue en cliquant ICI

VOS SOUTIENS
En cas de probleme persistant d’utilisation, vous pouvez contacter votre comité qui vous guidera
dans vos démarches, puis dans un second temps la Ligue.

REMARQUE

Ce guide ne prend pas en compte |'utilisation des modules :

-Performance (sauf pour la consultation des performances d’un athléte en cas de demande de
mutation. Voir 'espace Service aux Clubs / Tutoriels SI-FFA sur le site de la Ligue)

-AFS

-Correspondance par lot

La ligue se met a disposition des comités pour des sessions de formations a I'utilisation du SI-
FFA Licences. Si vous étes intéressé, merci de contacter votre comité qui transmettra.


http://athletisme-aura.fr/service-aux-clubs/infos-clubs/documents-clubs/tutoriels
http://athletisme-aura.fr/service-aux-clubs/infos-clubs/documents-clubs/tutoriels
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| - CONNEXION

Lors d’'une premiere connexion (ou premiére connexion depuis un nouveau poste) 2 fenétres

apparaissent.
La premiere, fenétre d’authentification est la fenétre qui vous accorde I'accés au SI-FFA. La
seconde, la fenétre d’identification est celle qui vous donne accés a votre SI-FFA club

Authentification : pour accéder au portail SI-FFA, vous devez inscrire les mentions en rouge

: Authentification requise ’ Sécurité Windows
Microsoft Edge

® https://si-ffa.fr demande un nem d'utilisateur ¢ Connexion 4 si-ffa.fr.
Utilisateur : IE siffa 6 Nom dutiisateur _ siffa ‘
Mot de passe: | sesee siffa ‘ Matd: pose siffa ‘
Domaine :
OK Annuler
OK Annuler

Identification : pour accéder a votre SI-FFA club

aATHLE L0181

Identification

Code d'accés : [

Mot de passe : |

Code d'sccés oublid ou changement du mot de passe

Actualités Détails

Code d’acces : « C » majuscule + « numéro du club » + « _ » + « ADM Administrateur ou « GES »
Gestionnaire ou « LEC » Lecteur (voir les autorisations accordées dans le chapitre Autorisations
en page 13)

Exemple : C038462_ADM

Mor de passe : chague code ADM, GES, ou LEC a son propre mot de passe en fonction de la
personne a qui il a été attribué. Ce mot de passe est renouvelé environ une fois par an..



Une fois connecté, votre page portail s’affiche.
Sélectionnez LICENCE

ATHILE ‘ Ucence H —

1.0.1(33)

Modules soumls a des
autorisations spéciales
Actualités Détails

Vous arrivez alors sur la page d’accueil de votre structure

Une MUTATION a été DEMANDEE - N° 61339

STRUCTURES ACTEURS LICENCES AUTRES

Menu > Portail > Quitter

ETAT Description de la structure (505225)
NPAI O Numéro : 038462 MNom : SPORT ET VITALITE Sigle :

Licenca M. 2 Typa : Club Ligua : 40 LIGUE D'ATHLETISME D'AUVERGNE RHONE ALPES Département :032

Licence F. 2 Téléphone : 04 37 03 28 35 Talécopie : Nous contacter Site web Ma structure
Acteur : 15 Solde du compte : 20,060 Débit : 373,380 Crédit : 395,440

Sélection
Mom v| ?|_ . |
Filtre

Type de structure :|C-Club ~ | Etat : | Affilié (valide) | Type club :

Rafraichir la liste

Type = HNuméro Hom = Nature + Téléphone « Télécopie « Email + C.Maitre ~ Efat «




Il - Structures

STRUCTURES ACTEURS LICENCES AUTRES

Gestion des structures

Gestion des Structures

C’est ici que vous pourrez consulter :

-toutes les informations relatives a votre club, a I’état de votre compte, a vos coordonnées, votre
nombre de licenciés ...

- rechercher des informations sur d’autres clubs

La page d’accueil vous offre :

- dans la partie supérieure le descriptif de votre structure

- dans la partie centrale une fenétre de sélection pour vos recherches
- dans la partie inférieure les résultats de votre recherche

ETAT iption de la structure (505225)
NPAI O Numéro : 038462 Nom : SPORT ET VITALITE Sigle : \
Licence M. 1 Type : Club Ligue : 40 LIGUE D'ATHLETISME D'AUVERGNE RHONE ALPES Département :03
Licence . 5 Téléphone : 04 37 03 28 95 Télécopie : Nous contacter Site web Ma structure
Acteur : 13 Solde du compte : 1,630 Débit : 405,720 Crédit : 407,350 4
Numéro ME
Type de structure ;| C-Club | Etat : | Affilié (valide) | Type club :
Rafraichir la liste
ype « Numéro « Nom Nature « Téléphone  Télécopie C.Maitre « Etat «
Ligue 140 LIGUE D'ATHLETISME D'AUVERGNE RHONE ALPES Civil_[0437032895 |0474438034 i fr v

Fenétre de sélection

Elle vous permettra de rechercher un club, une section locale, un club maitre et les sections
locales qui lui sont rattachées

Sélection

Numéro v 32

Type de structure :| C-Club

Numéro v|2 ‘ste
Type de structure :}C-Club i | Etat:|Affilié (Valide)
F-FFA

|
Sél I-Inter Région
0 3 . Téléphone «
L-Ligue

| D-Département |

Type d

Nom

P-Péle

Sigle S-Stade
m Rattachement inter-région Téléphone

Rattachement ligue

———————| Rattachement département
| Rattachement club




| Etat : { Affilié (Valide) iv| Typeclub:

Affilié (Valide)
Radiée

En cours d'affiliation

Typa club :

En Cours d'Instruction

A Affilier

Club maitre

Section locale

Type de structure :[C-Club

Type club :

Rafraichir Ia liste

Si vous ne connaissez pas le numéro, sélectionnez « nom » dans la ligne supérieure gauche puis a
droite écrivez le nom du club ou entre les 3 chiffres du département 038 ou 003 etc...
N’oubliez pas de cliquer sur « rafraichir la liste » pour afficher les résultats

Exemple de recherche de section locale

Type de structure :| C-Club

« | Typeclub :| Section locale .,

Rafraichir la liste

Important, le nom de club d’une section locale débute toujours par « S/L ».

Cochez « Section locale » dans Type Club

Exemple de recherche d’un club maitre et de ses sections locales

Sélection

Type de structure :{ C-Club

Rattachement club ,| 2|062031

Affilié (Valide)

«| Typeclub:

v
Rafraichir la liste

Sélectionnez « rattachement club » dans la ligne supérieure gauche puis a droite notez le numéro
du club (ne marche pas avec le nom).
Dans la ligne Type club, laissez vide pour voir apparaitre toutes les structures, sélectionnez club
maitre pour ne voir apparaitre que le club maitre, sélectionnez sections locales pour ne voir

apparaitre que les sections locales.

5/L 063004

Nature ~ Téléphone ~ Télécopie «
Civil |0670890656 |047327 9088 jeanne,

5L |063011

Civil |0473936834 sc.athl

5/L 063018

Civil |0473615295 |0473279088 jean-cl

L ATHLETISME CLUB COURNON D'AUVERGNE

s/L 063025

Civil |0473693899 contac

1b-M 063031
/L 063047

LERMONT ATHLETISME AUVERGNE *
/L LEMPDES ATHLETISME ET LOISIR

Civil |0473279088 |0473275088 clermo
Civil |0662419099 patrici:




Exemple de recherche de clubs par département

Vous pouvez également rechercher une liste de clubs par département

Numéro 2

Type de structure :| C-Club Affilié (\Valide) « | Typeclub:

~ Numéro « Nom ~

Je rentre le numéro du
département précédé d'un "0"

Nature » Email ~
dub |007002 |AC BOURG-ST-ANDEOL PIERRELATTE Civil |0680222811 ocelyne.ayraud@orange.fr
007003 |S/L EA TAIN-TOURNON Civil _|0684818168 fr
007004 |S/L SC PRIVAS Civil |0628357214 pri’ hleti. fr
07005 |S/L USA AUBENAS Civil |0670356304 benas.0705. 1 il.com
lub |00700€ [LE TEIL COURT Civil |0650008564 leclandes07 @gmail.com
dub |007009 |MACADAM 07 Civil macadam.07 @free.fr
dub |007013 |ANNONAY JOGGING CLUB Civil |0682923584 bruc.jp@free.fr
dub |007014 |PRIVAS RVR Civil |0632164913 prvr07 @gmail.com
1b-M 007015 |A SUD ARDECHE DROME* Civil 0475930339 athleasad@gmail.com
5/L |007016 [S/L ATHLE SANTE LOISIRS ST PRIEST 07 Civil 0680367476 cochard.bertrand@gmail.com
T

ACCEDER A MON SI-FFA CLUB

Pour accéder au détail de votre structure, cliquez dans la partie supérieure

droite sur « Ma Structure »

Description de la (505225)
Numéro : 038462 Nom : SPORT ET VITALITE Sigle :
Club Ligue : 40 LIGUE D'ATHLETISME D'AUVERGNE RHONE ALPES Département :03
04 37 03 28 95 écopil Nous contacter site web
Solde du compte : 1,630 Débit : 405,720 Crédit : 407,350

Type de structure :| C-Club Affilié (Valide) Type club :

Rafraichir la liste

Nom «
D'ATHLETISME D'AUVERGNE RHONE ALPES

Nature ~ Téléphone
Civil 0437032895

opie 4

10474438034 [contact@athletisme-aura.fr v

Email « Etat «

Apparait dans I’encadré rouge le menu qui va vous permettre de naviguer dans votre structure

A T Lﬁ STRUCTURES ACTEURS LICENCES
Coordonnées structure Liste des structures > Menu > Portail > Quitter
ETAT Description de la structure {140)
NPAI O Numeéro : 40 Nom : LIGUE D'ATHLETISME D'AUVERGNE RHONE ALPES Sigle : ARA
Licence M. 0O Type : LIGUE Inter-Région : € AUVERGNE RHONE ALPES
Licence F. 0 Téléphone : 04 37 03 28 95 Télécopie : 04 74 43 80 34 Nous contacter Site web
Acteur : 10 Solde du compte : 0,000 Débit : 0,000 Crédit : 0,000

ACTIONS EFFECTIFS AUTRES

HISTORIQUES

<-- NOUVEAU MENU

<7

Coordonnées

Numéro de structure : 40

Type : LIGUE
Nom de la structure : LIGUE D'ATHLETISME D'AUVERGME RHONE ALPES
Sigle :  ARA
Site web :  www.athletisme-aura.fr
E-Mail : contact@athletisme-aura.fr
Téléphone : 04 37 02 28 95 Télécopie : 04 74 43 80 34
Mode de communication :  Par e-Mail
Nature :  Civil
Nom de I'entreprise :
Type d'adresse :  Siége

Adresse ligne 1 : LE TRANSALPIN
Adresse ligne 2 :
Adresse ligne 3 :

Code postal / Ville :

Pays :

31 AVENUE DITALIE
38300 / BOURGOCIN JALLIEU
FRA FRANCE

Plan Rue
Plan ville
Plan Département

MPAT :
Date de passage NPAIL @

Non




Il suffit de passer la souris (sans cliquer) sur les onglets pour voir apparaitre le menu déroulant de
chaque onglet

ACTIONS EFFECTIFS HISTORIQUES AUTRES

Onglet ACTIONS :
Il reprend d'une maniére générale toutes les

informations adinistratives et financiéres de votre
club.

C'est I'onglet par lequel la réaffiliation peut étre
effectuée a chaque ler septembre.

ACTIONS EFFECTIFS HISTORIQUES AUTRES

Onglet EFFECTIFS : Vous permet de consulter votre

historique d'effectif -



EFFECTIFS HISTORIQUES

=-- N{

Onglet HISTORIQUES : Vous permet de consulter les différentes actions faites sur le SIFFA (ré

affiliation, changements d’adresses etc...)

A T L E STRUCTURES ACTEURS LICENCES AUTRES
Coordonnées structure
ETAT Description de la structure (140)
MPAI O Numero : 40 MNom : LIGUE D'ATHLETISME D'AUVERGME RHONE ALPES
Licence M. O Type : LIGUE Inter-Région : C AUVERGNE RHOME ALPES
Licence F. O Téléphone : 04 37 03 28 95 Télécopie : 04 74 432 80 34
Acteur : 10 Solde du compte : 0,000 Débit : 0,000

ACTIONS EFFECTIFS HISTORIQUES AUTRES

Onglet AUTRES : Vous permet de consulter les différentes actions faites sur le SIFFA (ré
affiliation, changements d’adresse etc...)
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ACTIONS EFFECTIFS HISTORIQUES AUTRES

Coordonnées

C’est ici qu’apparaissent vos coordonnées.

Attention, vos coordonnées sont utilisées par la FFA et par la Ligue. Il est important de les vérifier
et de les modifier si nécessaire.

Coordonnées

Numéro de structure : 038462
Type: CLUB

Nom de la structure : SPORT ET VITALITE
Sigle :
Site web :
E-Mail : sportetvitalite@gmail.com
Téléphone : 04 37 03 28 95 Télécopie :
Mode de communication : Par e-Mail
Nature : Civil
Nom de I'entreprise :

Type d'adresse : Siége
Adresse ligne 1 :
Adresse ligne 2 : LE TRANSALPIN
Adresse ligne 3 : 31 AVENUE D ITALIE
Code postal / Ville : 38300 / BOURGOIN JALLIEU
Pays: FRA FRANCE

Plan Rue
Plan Ville
Plan Département

NPAI: Non

DN Cliquez pour modifier les coordonnées de votre structure.

Toutes les rubriques en rouge doivent étre obligatoirement Eommmmy + 2rmer
remplies. Puis validez

Lieux de pratique
Ici sont renseignés votre siege et lieu de pratique. Les adresses de lieux publics tel qu’un stade
permettent entre autres d’intégrer votre club dans les rubriques « Ou trouver un club » des sites
de la FFA et de la Ligue.

Liste des adresses
cié Type Adresse Code Postal
506659 SIEGE ILE TRANSALPIN 31 AVENUE D ITA... 38300
511886 PRAT ILE TRANSALPIN 31 AVENUE DITAL... 38300

Pour modifier vos adresses, cliquez sur la ligne correspondante. Les
lieux publics (ex : stade) sont repris par le SIFFA pour intégrer
votre club sur la page FFA et Ligue "ou trouver un club".

Attachement de fichiers

Partie dédiée a vos documents officiels tels que le dépo6t de vos statuts, récépissé de déclaration
ou de modification en préfecture, vos attestations d’assurance ou tout autre document
administratif de votre structure. lls ne sont visibles que par vous.

Pour ajouter un document, cliquez sur Ajouter et remplissez les lignes proposées.

Liste des fichiers
e Titre Date de création Statut Date du statut Numéro
DEMANDE D'AFFILIATION de d'affiliati 5/02/2014 \VALIDE 27/02/2014 121895
|- JUSTIFICATION DECLARATION DE LASSOCIATION EN PREF. OU T.1. S _125/02/2014° — WVALIDE. 127/02/20147 _j21896
FORMULAIRE DE RENSEIGNEMENTS GENERAUX RG 5/02/2014 WALIDE 27/02/2014 121897
STATUTS STRUCTURE (CLUB,COMITE,LIGUE) Statuts 25/02/2014 \VALIDE 27/02/2014 121898

11




Pour ajouter un document, cliquez sur « Ajouter » et remplissez les lighes proposées.

Titre du fichier : | |

Type de documents : |

]

Attention la taille du fichier ne doit pas dépasser SMa,

Nom du Fichier : Aucun fichier sélectionné.

Valider I'ajout

Info Label

Vous avez regu un label de la FFA et vous souhaitez identifier votre club avec les logos
correspondants ? Cliquez sur la ligne concernée

Liste des labels
Niveau Début Fin
PISTE- 2016 2016
UEUNE- 2016 2016
HAUT NIVEAU- 2016 2016
ISANTE- 2016 2016
HORS STADE- |2016 2016

Consulter : Info Label

Niveau : HORS STADE-
Saison Début : 2016
Saison fin: 2016
T ateas At 1 Indique gue les logos

sont disponibles.
URL Logo Label : Haute définition Basse définition Format PDF

LABELLISATION DES CLUBS

Tout ce que vous devez savoir sur la labellisation et les démarches a effectuer

12


http://www.athle.fr/asp.net/main.html/html.aspx?htmlid=153

Infos complémentaires

Dans cette rubrique, vous pouvez activer certaines fonctionnalités. Exemple :
-Notifier changement crédit opération : vous signalera dés qu’un crédit SI-FFA est réalisé
-Recevoir une copie email de chaque licence : vous permet de les archiver et de les transmettre
de nouveau a votre athlete en cas de perte.

Pour apporter tout type de modification, cliquez sur « modifier ».

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Commande Athlérama :
Notification Solde club :

t Crédit opé

Notifier Ch

Date Assemblée Générale :

Genre de club :

Couleur du club :

Nom Abrégé (2) :

Budget annuel (dernier exercice clos) :
dée a chaque adhérent :
dée a chaque adhérent :
Le club est-il omnisport ? :

Montant maximal de la cotisation club d

Montant minimal de la cotisation club d

Le club est -il affilié 3 d'autres fédérations ? :
Recevoir une copie Email de chaque Licence :
Nombre de salariés équivalent temps plein :

ion :

Oui

Organisateur et Pratiquant
Bleu et gris

SPORT ET VITALITE

0

80

10

Non

UFOLEP FSGT FSCF'_ HANDISPORT

Oui
0

SPORT ADAPTE  Autre

Questionnaire des pratiques

A renseigner obligatoirement. Comme vu dans le paragraphe Label, le simple fait de remplir ces
données pourra contribuer a I'obtention d'une certification pour votre club (voir haut de page

« Labellisation club ».

Questionnaire des Pratiques

Athlétisme des jeunes

Baby Athlé -6 ans : Non
6-8ans:
8-10 ans:
10-12 ans:
12-14 ans:

Non
Non
Non

Athlétisme sur Piste

Non
Non
Non
Non
Non
Non

Sprint/Haies :
Demi-fond / Fond :
Sauts :

Lancers :

Epreuves combinées :
Marche athlétique :

Athlétisme hors-stade

Non
Oui
Oui
Oui

Cross - Country :
Course sur route :
Course nature :
Trail :

Athlétisme santé loisir

Oui
Oui
Oui

Running loisir :
Marche nordique :
Remise en forme / condition physique :

Lieux d'entrainement

Stade d'athlétisme :

Salle couverte :
Parcours sur route :
Parcours en nature :

Non
Oui
Oui
Oui
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Outils de communication

QUELS SONT LES MOYENS MIS EN OUVRE POUR AIDER LES CLUBS A COMMUNIQUER ?

Affiliation/ré affiliation

Au-dela de la période de ré affiliation (septembre/octobre), cet onglet va vous permettre de
demander une attestation :

-d’daffiliation de la saison en cours

-d’assurance Responsabilité Civile

-d’assurance pour une compétition.

Il vous suffit de cliquer sur votre choix. Un clic suffit, le document sera envoyé sur I'adresse mail
du club, mentionnée dans le SI-FFA.

Pour éviter de les demander plusieurs fois dans la saison ces documents peuvent étre archivés
dans I'onglet « attachement de fichiers » (cf. page 9)

Assurance Responsabilité Civile : RC-FFA souscrite auprés de l'assureur de la FFA
Pour la saison : 2016-2017
E-Mail du Club : sportetvitalite@gmail.com
E-Mail du correspondant : jerome.villon@athlelara.com

Nombre de salariés rémunérés par le Club: 0
Nombre de salariés, équivalent temps plein : 0

Nom de I'assurance : Numéro de la police d'assurance :
Genre de club : Organisateur et Pratiquant Montant mini des cotisations : 80 €
Couleurs du club : vert et blanc Montant maxi des cotisations : 10 €
Nom abrégé du club (2): SPORT ET VITALITE Budget annuel (dernier exercice dlos) : 0 €

Club Omnisport: * Non  Oui
Le club est-il affilié 4 d'autres fédérations: | yFOLEP FSGT FSCF  HANDISPORT SPORTADAPTE  Autre
Commentaire de la ligue lié i la premiére affiliation :

Rappel sur | il i 1

Nous vous lons que la d'une Civile est et vise « des »d's couvrant la civile de votre Club, de vos Bénévoles, Salariés et Licenciés,
ainsi que toute personne prétant son concours & l'organisation de manifestations.

Vous pouvez dés 3 présent accepter de é de | é Civile ée par |a FFA.

s Mombre de sularibs

par le Club:
i1l s'agit du Nombre de salariés rémunérés par le Club au moment de la période de la plus forte activité (nombre de bulletins de salaires), si vous n'avez pas de salariés rémunérés dans votre Club vous devez mettre |3
valeur 0 (Zdro).

e Mucntve e salarid: I
Par exemple un organisme qui emploie 2 salariés 3 temps plein, 1 salarié 3 mi-temps et 1 salarié 3 quart-temps emploie en réalité 2 + 0,50 + 0,25 = 2,75 salariés équivalent temps plein, si vous n'avez pas de

{salariés rémunérés dans votre Club vous devez mettre la valeur 0 (2éro).

COMMENT ME REAFFILIER ?
Pour consulter le tutoriel de ré affiliation
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http://athletisme-aura.fr/secretariat/2018/admin/tuto/G_Tuto-Re-affilier-mon-club.pdf

Infos juridiques et bancaires
Tout comme I’ « attachement de fichier » cette partie n’est visible que par vous. Elle peut étre
remplie sans crainte.
Pour apporter ces informations, cliquez sur « modifier »

Informations bancaires

Code banque :

Code guichet :

Numéro de compte :

CIERIB :

Domiciliation bancaire :

Crédits d’opération
Il vient en complément de I'affichage de votre solde dans la fenétre supérieure. Vous y trouverez
uniqguement les mouvements relatifs a I'affiliation (cotisations) ainsi que les crédits SI-FFA. A
chaque début de saison, le solde de votre compte de la saison précédente est reporté sur la saison
suivante.
A NOTER : Afin de préparer vos bilans comptables, un document reprenant toutes les écritures de
crédits SIFFA, débits SIFFA, montant des licences et cotisations est disponible en vous rendant
dans I'onglet AUTRES — Fiche Structure (voir en page 16)

LES SOLDES €
Débit Crédit Solde
Encaissements : 187,000 349,000 162,000
Licences : 181,720 0,000 -181,720
Total : 368,720 372,350 3,630
Liste des opérations

Mtt Crédit

Numéro

Cle
5481

Relation
L

01/09/2016

Libellé
REPORT SOLDE DEBUT SAISON 2017

23,35

Chéque du

702518
702519

12/05/2016
12/09/2016 17:55:36

Provision Licences

349

12/09/2016

ICCM - Lyon Ouest

Affiliation saison 2017 - Part FFA

702520
702521

L
L
L
L

12/09/2016 17:55:36
12/09/2016 17:55:36

Affiliation saison 2017 - Part Ligue

Affiliation saison 2017 - Part Comité

I
o[d8

Fermer
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Autorisations

Cette fenétre vous permet de donner des accés a votre compte SI-FFA a des acteurs licenciés de
votre club ou appartenant a votre structure fonctionnelle.

Les trois premiers codes générés par le Siffa « _ADM », « _GES » et « _LEC » ne pourront pas étre
supprimés de la liste. L’attribution de ces premiers codes est généralement faite par la Ligue lors
de I'affiliation du club. lls peuvent cependant étre modifiés ou réattribués. Il vous suffit de cliquer
sur la ligne du code. A I'ouverture de la page, cliquez sur « modifier » et faites le changement
souhaité.

Pour créer de nouveaux acces, cliquez sur « Ajouter » et remplissez les lignes nécessaires puis
validez. lls sont supprimables a tout moment.

Code initial SI-FFA ADM — Vous offre I'utilisation compléte du SI-FFA

Code initial SI-FFA GES - La partie Affiliation/ré affiliation vous est donnée avec un acces
restreint

Code initial SI-FFA LEC - En mode consultation uniqguement. Aucune action possible sur SI-FFA

Il est important qu’un code reste personnel et ne soit pas transmis a plusieurs personnes.

Liste des autorisations
Nom Nom SI Prénom SI Code Accés Role Début
Gestionnaire SPORT ET VITALITE C038462_GES CLUB_GES
. C038462_ADM CLUB_ADM
Lecteur SPORT ET VITALITE C038462_LEC ICLUB_LEC
3|
[Nouter]
. ) a1s
Ajout d’un utilisateur
Nom : I I
Code d'accés : | I
Réle: | G
Adresse E-Mail : |

Lien acteur Si @ ? :

Date de début :
Date de fin :

Mandat/Mission

Autorisation saisie Dirigeant :
Autorisation saisie Entraineur :
Autorisation saisie Officiel :
Autorisation saisie Spécialiste :
Qualification

Autorisation saisie Dirigeant :
Autorisation saisie Entraineur :
Autorisation saisie Officiel :
Autorisation saisie Spécialiste :

oooo odood

Valider I'ajout
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Modifier I’attribution d’une autorisation

Cliquez sur la ligne concernée puis sur « modifier ».

Vous pouvez attribuer une date de fin a I'actuel utilisateur. Dans ce cas, apres validation, la liste
s’affichera a nouveau. Cliquez de nouveau sur la ligne puis renseignez les champs en rouge.

Pour chercher I'acteur, cliquez simplement sur le point d’interrogation. Validez.

Modifier : Autorisation

Non::l ]

Code d'accés : C038462_ADM
Réle : ADMINISTRATEUR CLUB
SUORE Y —

Adresse E-Mail : l ]

Date de début : | |
Date de fin: | |
Mandat/Mission
A isati isie Diri :
Autorisation saisie Entraineur :
Autorisation saisie Officiel :
Autorisation saisie Spécialiste : []
s @ Cochez les cases souhaitées

Astocisntion saisie Digennt : [
£

Valider Ia modification |

Tarifs répartition

Vous aurez accés a plusieurs options. La plus importante étant la répartition des parts
FFA/Ligue/Comité de chaque type de licence.

Vous pourrez consulter le tarifs des titres de participation (Pass)

Faites votre choix en activant les volets de sélection dans la partie supérieure.

Sélection
Relation { Licence . [Type { Athlé Compétition ., Mode : Création ) ¢ Choisissez vos options

Répartition du tarif: L COMP Mode C

Inter-région Département

Dont
Assurance

Catégorie Féderation

jes IBABY =
EVEIL ATHLETIQUE o o &
E IPOUSSIN F = 8
IBENJAMIN 28,00 ¥ 17,50
IMI IMINIME 28,00 9 17,50
ICADET 28,00 2 28,00
E\: DUNIOR 28,00 * 28,00
S POIR 28,00 * 28,00
3 ENIOR 28,00 J 28,00
Ve |MASTER 28,00 . 28,00
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Structures fonctionnelles

Il s’agit la d’'un des modules les plus importants du SI-FFA avec les coordonnées de votre club. Il
répertorie :

a) Structure fonctionnelle

Elle regroupe les personnes nécessaires a I'affiliation ou a la ré affiliation de votre club : Président,
Secrétaire Général, Trésorier, Correspondant.

b et c) Comité Directeur et Bureau Directeur

Regroupent les trois dirigeants principaux + les membres que vous ajouterez vous-méme.

Liste des structures fonctionnelles

ONNELLE i

SUREAD DIRECTEUR 5 Ve o

(ININ & 3
ool B

MODIFIER LA STRUCTURE FONCTIONNELLE
Pour télécharger le tutoriel de modification de la structure fonctionnelle,

CREER UNE STRUCTURE FONCTIONNELLE (poste — membres)
Pour télécharger le tutoriel de modification de la structure fonctionnelle,

affectations postes et récompenses attribuées
Ces modules sont consultables mais n’autorisent pas de modification de votre part.

ACTIONS EFFECTIFS HISTORIQUES AUTRES

Effectifs par catégorie ou type de licence

Base vous permettant de consulter la répartition de vos licences par type ou par catégorie avec
une vision a N-6.

Pour les clubs maitres, la visualisation des effectifs des sections locales est également proposée
Pour exporter ces données, voir I'onglet « AUTRES » en page 26

Catégorie Masculin Féminin

@66 WEA OPO OBE WM
@BCA BJU DES WSE BVE

mEs WEA OPO DEE WM 18
BCA BJU OES WMSE BVE

Catégorie Masculin

Total Saison 2016 :



http://athletisme-aura.fr/secretariat/2016-2017/tuto_modif_structure_fonctionnelle.pdf
http://athletisme-aura.fr/secretariat/2016-2017/tuto_modif_structure_fonctionnelle.pdf

ACTIONS EFFECTIFS HISTORIQUES AUTRES

Structure, adresse et structure fonctionnelle

Vous permet de visualiser les actions faites sur votre SI-FFA club (administratif uniquement). Date
d’intervention, nom de l'intervenant, action réalisée.

Pour avoir le détail de I'action cliquez sur le numéro de fiche que vous souhaitez consulter.

D’ou I'importance des codes d’acces a ne transmettre qu’a une personne comme mentionné dans
le paragraphe « Autorisations »

Historique des actions : ADRESSE_STRUCTUR

Date Utilisateur Action
09/11/2016 14:34:03 Modification des coordonnées 75108
30/09/2014 10:39:35| — —° pafaae Modification adresse Via la Validation RC pour la saisen 2015 57580
30/09/2014 10:35:28 EEs Creation d'adresse 57579
03/03/2014 12:48:49 Modification adresse Via la Validation RC pour la szison 2014 44800
07/02/2014 15:52:55 Creation de |a structure 44630

67610
72980

ACTIONS EFFECTIFS HISTORIQUES AUTRES

Fiche structure

Cette action est trés utile notamment pour votre trésorier(e). Il reprend en effet toutes les
écritures des différentes saisons a une particularité pres, seule I'option « U18-Crédit Opération
Saison en cours » permet de visualiser les crédits SIFFA, les débits cotisations, les débits licences.
Pour toutes les autres options, seuls les débits licences sont visibles.

Il est important que le club réalise une extraction de cette fiche U18 juste avant la fermeture du
SIFFA fin ao(t afin de retrouver toutes ses écritures sur la saison qui vient de s’achever.

Sélection édition

O C1-Fiche identité club

(O E1-Effectifs par saison

(O E2-Effectifs par saison n-1

O E3-Effectifs par saison n-2

O E4-Effectifs par saison n-3

(O F1 Attestation CNDS (saison n-1)

O F1-Formulaire d'adhésion

@] F2-Questionnaire Santég

O uos-crédit Opération - Crédit Licence

(O U17-Crédit Opération - 2017 (historigue)
(O U18-Crédit Opération - 2018 (historigue)
® U18-Crédit Opération - 2019 {en cours)

Préparer la fiche 19



Il - ACTEURS
STRUCTURES ACTEURS LICENCES AUTRES

Gestion des acteurs

GESTION DES ACTEURS

Vous pourrez avoir ici une vision générale de vos licenciés. Pour en obtenir la liste (non
extractible sur cette page) entrez votre numéro de club, cochez la case « acteur de la
structure » puis la ligne « acteur licencié de la saison » et sélectionnez une saison
sportive. Rafraichissez. La liste de vos licenciés apparaitra dans le tableau

Vous pouvez affiner votre recherche avec le sexe, la catégorie de I'athlete ou le type de
licence.

Sélection (FILTREE AUX LICENCIES DES TROIS DERNIERES SAISONS)

Recherche : ® Licence OTitre de participant

Structure ? : Acteur de |a structure @
N°® licence : :}Nom :I l Prénom :I ISexe 3 )

¢ M Acteur licencié de I saison [2017 Catégorie : Type licence : |
Rafraichir I3 liste

15/08/1975 SE

F N v 138462-SPORT ET VITALITE ARA N 38500 [ ENCA
|! * 15/10/1971 VE N 2017 FRA v [038462-SPORT ET VITALITE ARA N 03/03/2014 38110 ‘ 0 ENCA
E 14/06/1984 SE N 2017 = FRA v [038462-SPORT ET VITALITE ARA N 12/09/2016 25000 0 ENCA
[ = F |07/10/1966 | Ve N 2017 FRA — V' [038462-SPORTETVITALITE _ ARA | N “3ea60 | © ENCA
™ 18/06/1977 VE N 2017 FRA v 038462-5PORT ET VITALITE ARA | N 69220 [ ENCA
i F 17/01/1978 SE N 2017 FRA v [03346?5905“’ ET VITALITE ARA N 12/09/2016 69220 | ] ENCA
|

Vous pouvez rechercher un acteur par son numéro de licence. Cette fonction est
prioritaire sur toutes les autres. Si vous recherchez un acteur par son nom/prénom et que
la ligne N° de licence est remplie, lorsque vous rafraichirez la liste, c’est l'acteur
correspondant au numéro de licence qui apparaitra.

Pour entrer dans la fiche de I'acteur, cliquez sur la ligne correspondant a son nom. Vous
arrivez alors sur ce visuel :

AT LE STRUCTURES ACTEURS LICENCES AUTRES
Coordonnées acteur - Acteurs > Menu > Portail > Quitter
ETAT CLUB: SPORT ET VITALITE (505225 1704320) ETAT : ACTEUR
NPAI O Club: 038462 SPORT ET VITALITE Sigle Numéro
Licence M. 2 Ligue : 40 LIGUE DATHLETISME DAUVERGNE RHONE ALPES Département : 038 CD ATHLE ISERE  Coordonnées des structures -
Licence F. 2 Téléphone : 04 37 03 28 85 Télécopie sportetvitalite@gmail.com Site web Saison
Acteur 15 Solde du Compte : 20,060 Débit : 375,380 Crédit : 395,440 2018-2019
Acteur : Sexe : F Date naissance : 15/10/1971 FRA [T R TiC) Catégorie : VE
ACTIONS RELATIONS HISTORIQUES AUTRES <~ NOUVEAU MENU
C
Nom : Prénom : .

Sexe : Féminin
Date de naissance : 15/10/1971
Nationalité : FRANCE

Mobile E-Mail
Mode de communication : Par e-Mail
Statut de I'acteur @ Valide
Niveau Carte Fédérale /(Ancien) : N ()

Libellé Carte Fédérale :
Etat de la Carte Fédérale : AP

Adresse ligne 1 :

Ligne 2 Téléphone
Ligne 3 : 10 RUE Télécopie
Pays : FRA FRANCE Non
Code postal / ville : 38/ Date de passage NPAI : 03/03/2014 11:52:05 2 O

Si vous remarquez f'absence d'une ville francaise cliguez ici pour demander sa création

Créé le 03/03/2014 clé 1701330(vrai/Faus)




RELATIONS HISTORIQUES AUTRES

Coordonnées - Adresse

Cette page reprend toutes les informations relatives a vos licenciés.

Quelles modifications pouvez-vous apporter en cliquant sur « modifier » ?
-Coordonnées uniquement (adresse, mail, téléphone)

Sachez que le licencié peut lui-méme modifier ses coordonnées en se rendant sur son
Espace Personnel

ACTIONS RELATIONS HISTORIQUES AUTRES

Coordonnées

Nom : Prénom :
Sexe: Féminin
Date de naissance : 15/10/1971
Nationalité : FRANCE

Mobile ; E-Mail : -
Mode de communication © Par e-Mail
Statut de I'acteur :  Valide
Niveau Carte Fédérale /(Ancien) : N ()

Libellé Carte Fédérale :
Etat de |a Carte Fédérale : AP

Adresse ligne 1 :

Ligne 2 : Téléphone :
Ligne 3 : 10 RUE . Télécopie @
Pays : FRA FRANCE NPAI : Non
Code postal / Ville : 38 JLAT Date de passage MPAI : 03/03/2014 11:52:05

Si vous remarquez ('absence d'une ville francaise cliguez ici pour demander sa création

Créé le 03/03/2014 clé 1701320(vrai/Faux)

Modifications faites par le club ou le licencié via son espace personnel

-- adresses postales et e-mail

-- numéro de téléphone

Modifications faites par la Ligue sur présentation de justificatifs

-ldentité : nom, prénom, date de naissance, sexe

-Licence : changement de type de licence

Modifications faites par la FFA (via la ligue) sur présentation de justificatifs
-Identité : nationalité
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Récompenses
Recense les récompenses percues (ex, médailles)

Liste des recompenses
Recomp < De ptio De ee pa o aiso fa
EDAILLE DE BRONZE DE LA FEDERATION R-A edération Francaise d'Athlétisme 01/07/2008 008 v

Qualifications

Recense les qualifications (entraineurs, officiel etc...)
Liste des qualifications

Date Seisoh  spicul  Disciline

sty : Attribution i Référence
LIGUE D'ATHLETISME D'AUVERGNE RHONE ALPES 9/05/2021 2017 I\
LIGUE D'ATHLETISME D'AUVERGNE RHONE ALPES 31/08/2008 2000 4 AT
LIGUE D'ATHLETISME D'AUVERGNE RHONE ALPES I 21/08/2009 2000 Y AT

Infos détaillées
Complément d’informations concernant le licencié

RELATIONS HISTORIQUES AUTRES

Licence et Titre de participation

Cette fonction vous permet de :

-Renseigner la pratique de votre athléete (cliquer sur « modifier la pratique »)
-Renvoyer I'email licence du licencié (cliquez sur « renvoyer I'email licence »)
-Vérifier si I'athlete possede un titre de participation en cours de validité

CLUB : SPORT ET VITALITE ETAT : ACTEUR

Club : SPORT ET VITALITE Sigle : Numéro

Ligue : 40 LlGuE D'ATHLETISME D'AUVERGNE RHONE ALPES Département : 038 CD ATHLE ISERE Toutes les coordonnées des structures | ======

Téléphone : 04 37 03 28 95 Télécopie : sportetvitalite@gmail.com Site web aison

Solde du Compte : 391,630 Débit: 405,720 Crédit: 797,350 2016-2017
Acteur : Sexe : M Date naissance : 18/06/1977 FRA [T [0 e T1¥] Catégorie : VE
Nom : Prénom :
Date de naissance : 18/06/1977

“ Adresse : |

Sexe: M : 200 RUE =
Nationalit2 : FRA FRANCE Code postal/Ville : 69. esmETol=——=3 Identité de I'acteur
Pays : FRA FRANCE

Saison : 2017 Catégorie VE MASTER Licence |

Structure d'appartenance : 038462 SPORT ET VITALITE
Type de licence : Athlé Encadrement Dahdedévﬁt.ﬂoﬂ): 12/09/2016
Premiere licence : 2002
e du certificat médical : i Derniére licence : 2016
Assurance Individuelle Accident : Ou Infos licence i i Saison en cours : 2017
Mutation Sportive :  Non ()

Date limite de I'accord :

Pratique entreprise : Nom
Club entreprise :
Club organisateur :
Etat: V Du: 12/09/2016 = ode : PO i ié
AL Sijearzors Ba i vt
Si muté sur la

Tarif : Fédération : 28 € Inter-Région : € Ligue : 7 € Département : Icl’nxdelalmum a7e
Statut de I'acteur : Valide saison, |'état
Pratiques de I'athléte mutation
sportive affiche

Date de la derniére . Pour compléter, cliquez
prise de licence Disciplines secondaires : | Sprint  Epreuves combinées  Epreuves multiples HMaies  Relais  Lancers en rotation  Lancers transversaux 8 <\ Modifier la pratique oul
Sauts longitudinaux Sauts avec barre. Kid Santé / Bien-étre Marche Marche nordique Demi fond

Discipline principale : discipline principale non encore renseignée

Fond - Route  Grand fond  Trail / Course nature / km vertical  Montagne  Cross

P
é-expédvtlon de I'email licence | Fodifier la pratique|

Liste des titres de participation
i Saison FEfat Cgt Etat

i Evénement e
T3001 TP31 PRIC2018 PASS JAIMECOURIR 2018 20/01/2019 20/01/2020 2019 21/12/2018 22




Mandats - Missions
Recense les fonctions occupées par I'acteur au sein des structures déconcentrées de la
FFA

Fonctions de I'acteur
Structure Juridique Structure Fonctionnelle Mandat/Mission Efat | Debut

40 LIGUE D'ATHLETISME D'AUVERGNE RHONE ALPES |STRUCTURE FONCTIONNELLE D-Administrateur LIGUE Evenement (SI-FFA AFS) Occupé 01/02/2017
40 LIGUE D'ATHLETISME D'AUVERGNE RHONE ALPES ISTRUCTURE FONCTIONNELLE D-Acces au SI-FFA AFS Occupé 01/02/2017
33 LIGUE D'ATHLETISME DE RHONE-ALPES COMMISSION DES STATUTS ET REGLEMENTS [D-Salarié Occupé 01/01/2014

Entraineurs

Recense le ou les entraineurs de 'athléte

Entraineurs de l'acteur

Entraineur

Nom et Prénom de Fentraineur N° Club Date de début Date de fin Principal Statut  Source de Iajout

10414 2017 038! B o Valide | Actuel Liste de suivi

RELATIONS HISTORIQUES AUTRES

MNom : Prénom :
Sexe : Faminin

Date de naissance © 15/10/1971
Nationalité : FRANCE

Mobile : E-Mail :
Mode de communication : Par e-Mail
Statut de l'acteur :  Valide

Mivaan (Carte Fadarale /fanciant + M (1

HISTORIQUE

Vous retrouverez dans les 6 premiers items tous les historiques concernant 'acteur, ses

changements de coordonnées, d’informations de pratique, des dates d’attribution des

récompenses et des qualifications etc...

L'ltem « Situation » vous permet de voir tous les clubs par lesquels I'acteur est passé

Situation de I'acteur

Saison +~ Relation « Debut Fin « Code + Type ~ Categ. « Club « Structure «
2019 L 04/09/2018 31/08/2019 87 ENCA VE 038 ~ SPORT P FRA RLIC
2018 L 01/08/2017 31/08/2018 a7 ENCA VE 038" SPORT - FRA RLIC
2017 L 01/11/2016 31/08/2017 87 ENCA VE 038 SPORT, =+ »rooonn v FRA RLIC
2017 L 12/09/2016 31/10/2016 a7 ENCA SE 038 SPORT - FRA RLIC
2016 L 28/10/2015 31/08/2016 a7 ENCA SE 038 SPORT _. FRA RLIC
2015 L 22/06/2015 31/08/2015 87 COMP SE 03f - SPORT __ FRA CTYP
2015 L 02/03/2015 21/06/2015 8. ENCA SE 038 SPORT « . - FRA MUTSP
2015 L 30/08/2014 01/03/2015 87 ENCA SE 038 __ SPORT FRA RLIC
2015 L 01/08/2014 29/09/2014 a7 ENCA SE 038" SPORT - FRA RG
2014 L 03/03/2014 31/08/2014 87 ENCA SE 038 SPORT _. FRA RLIC
2014 L 01/09/2013 30/09/2013 a7 LOISR SE 089 S/L EA FRA RG
2013 L 16/11/2012 31/08/2013 a7 LOISR SE 069_. . S/L EA - FRA RLIC
2012 L 01/08/2011 30/09/2011 87 ENCA SE 0691 S/L EA _ : : EEJ:\ .f(i-
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ACTIONS RELATIONS HISTORIQUES AUTRES

Fiche acteur

Ce module vous permet d’éditer différents fichiers pour I'acteur :

-Attestation de Licence

-Liste de participation a des événements

-Formulaire de renouvellement d’adhésion

-Questionnaire santé

Il vous suffit de cocher la case souhaiter et de cliquer sur « Préparer la fiche »

FICHE ACTEUR & LICENCE

Sélection édition

©A02-Attestation de licence sans logo
OA03-Attestation de licence avec logo
OAI 1-Participations 3 un évenement
OA12 Formulaire de renouvel, d'adhésion
O A13 Questionnaire Santé
Al4-Attestation + Visuel de |a Licence

( EE=mmEm

STRUCTURES ACTEURS LICENCES AUTRES

ATHILE

Gestion des acteurs

Gestion des recompenses

ETAT

MPAI O Club : e e
Licence M. 3 Ligue : 40 LIGUE D'ATHLETISME D'AUVERGMNE RHOMNE ALPES Département : 038 CD ATHLE IS
Licence F. 2 Téléphone ;- Télécopie : sp(
Acteur 15 Solde du Compte : 20,060 Débit : 375,380

Gestion des récompenses et qualifications

Vous permet de consulter les diverses récompenses accordées a un acteur, méme
n‘appartenant pas a votre club. Utilisez les menus déroulants ou renseignez les nom et
prénom de l'acteur souhaité (méme chose pour Gestion des qualifications)
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Sélecti

Récompense 3| | Structure délivrante:|. | Licence {| ]
Nom ¢ Prénom ¢ | saison ¢ o | Etat 5
Vider Ia sélection _Rafraichir Ia liste]
Veuillez affiner votre sélection ***

Récompense : | | Structure délivrante:

ORDRE NATIONAL DU MERITE COMMANDEUR N | saison :| o | Et

ORDRE NATIONAL DU MERITE OFFICIER

PALMES ACADEMIQUES CHEVALIER

PALMES ACADEMIQUES COMMANDEUR

PALMES ACADEMIQUES OFFICIER

PRIX DU FAIR-PLAY

{election ***

RECOMPENSE ATHLETE

TROPHEE ATHLETE DE L'ANNEE {dpt)
TROPHEE DES ATHLETES

TROPHEE DIRIGEANT DE L'ANNEE
TROPHEE DIRIGEANT DE L'ANNEE (dot)
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IV - Licences

STRUCTURES ACTEURS LICENCES AUTRES

Renouvellement rapide des

licences

Renouvellement rapide des licences

Attention, a n’utiliser que pour un renouvellement de méme type de licence.
Munissez-vous du numéro de licence de l'acteur que vous souhaitez renouveler. Puis
cliqguez sur « Rechercher ». A I'ouverture de la page cliquez sur « Renouvellement de la
licence ».

Renouvellement rapide des licences 2016-2017

Numeéro de licence : [168! kecherther

Nom: Prénom : Adresze :
exe: F Date de naissance : 27/04/1991 :
Nationalité : FRA FRANCE

Cods postal/vills :
Pays :

Saisan - 2016 Catégarie GE SENTOR Licence 168"
Structure d'appartenance : 038462 SPORT ET VITALITE
Type de licence : Athlé Encadrement Date de dépét (2016) : 28,
DPramire licence : 20:
Date du certificat médical : Derniére licence : 20
Assurance Individuelle Accident : Non Saison en cours : 20:
Date limite de I'sccord Mutztion Sportive :  No

Pratique entreprise : Non
Club entreprise :
Club organisateur :

Erat: Du: 28/10/2015 Etat = Code : PO
Date: 28/10/2015 Au: 31/08/2016 Date : Date: 28/10/2015
Tarif : Fédération : 25,06 € Inter-Région : € Ligue : 5,5€ Département : 2€ Prix de la licence : 33,46 €
Statut de |'acteur : Valide
Discipline principale : discipline principale non encore renssignée
Disciplines secondaires : | Sprint | Epreuves combinées  Epreuves multiples  Haies  Relais  Lancers en rotation  Lancers transwersaux

Sauts longitudinaux | Saurs svec barr=| Kid | Santé /Bien-2tr= Marche  Marche nordiqus | Demi fond

Fond - Route Grand fond  Trail / Course nature / km vertical Mentagne  Cross

zl lement de la licence
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Vous pouvez profiter de cette étape pour mettre a jour les coordonnées de I'athléte, ses
pratiques... Validez.

LICENCE :1682614

Licence numéro : 1687 ™~
Saison : 2015-2016

Etat de |z licence : Valide
Type de licence : Athlé Encadrement ¢
Catégorie : SE

Date du certificat médical =
Type - Date de mutation : -

Assurance individuelle accident :

Date de dépét : 23/08/2017

Date du certificat médical :

Email : . -
Adresse Principale ligne 1 : Passe d une
Adresse Principale ligne 2 :
. .pa fg autre
Adresse Principale ligne 3 :
— 7 T recherche
Rays 7 i sl s
Code postal / Ville2: ~~ ‘/ par numero
de licence
Si vous remarguez I'absence d'une ville francaise cliquez ici pour demander sa création
Discipline principale : | ]
Disciplines secondaires : [_] Sprint D",. binées [ Epreuves multipl. [ Haies (1 relais (] tancers en rotation[ liancers & saux

D Sauts IongitudinauxDSauts avec barre D Kid D Santé / Bien-étre DMarche D Marche nordiqueDDemi fo!
O Fond - RouteDGrand fond DTraiI / Course nature / km vertical O MontagneDCross

1 i - W Renouveler la licence pour la saison 2016-2017 | Changer de licence)

Pour faire une recherche par nom d’acteur ou pour effectuer un renouvellement avec
changement de type de licence, allez dans le menu « Acteurs » - Gestion des acteurs

-Faites votre recherche et entrez dans la fiche de I'athléte

- Dans I'onglet « Relations » choisissez « Licences »

-En bas a droite de votre page cliquez sur « Renouvellement de la licence » puis complétez et
validez;

STRUCTURES ACTEURS LICENCES AUTRES

Gestion des demandes de
mutation

Gestion des demandes de mutation

Vous ne pouvez faire une demande de mutation qu’une fois la ré affiliation de votre club
validée (assurance sélectionnée ET 5 acteurs licenciés).

Attention, ce module n’est pas un simulateur pour le calcul des frais, de la compensation
financiere. Pour savoir si les athlétes sont soumis a une compensation financiére,
consultez les tutoriels en ligne sur le site de la Ligue CLIQUEZ ICI.
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Votre page s’ouvre sur l'accueil.

DEMANDES ENTRANTES DEMANDES SORTANTES ETATS @ Menu de recherche

Demandes entrantes ()

N° Demande : l:l Ne licence :| |Nom :|

@ rafraichir la liste

Licence Sexe
Date Etat Saison Licence N Hom & (Cat) Club Type Cat. Club Nom Type

- & + Dem. ~ Prénom - . accueill « d'acc. -+ quitté « quitté « quitté

Ajout d'une nouvelle demande ) “ermer|

Le menu de recherche va vous permettre de consulter et connaitre I'état de toutes les
mutations concernant votre club UNIQUEMENT.

DEMAMNDES ENTRANTES DEMANDES SORTANTES

Le menu de recherche va vous permettre de consulter et connaitre I'état de toutes les
mutations concernant votre club UNIQUEMENT.
Demandes entrantes : concerne les demandes que vous avez faites

-demandées : mutations en attente de validation par la Ligue.

- validées mutations validées par la Ligue

-Refusées et annulées : sur décision de la ligue pour raison, entre autres, de délai de
demande dépassé (pour rappel, 15 jours)

Demandes sortantes : concerne les demandes de mutation faites sur vos athletes par
d’autres clubs (méme détail que pour les demandes entrantes)

DEMANDES ENTRANTES DEMANDES SORTANTES

Demandes entrantes ()

Etat — Exports va vous permettre de voir tous les détails de la mutation mais aussi de
demander a ce que SIFFA vous réexpédie par mail la demande de mutation d’un athléete.
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Faire une demande de mutation

Sur la page d’accueil cliquez sur « Ajout d’une nouvelle demande »

N° de Licence

=

Saison de |a Licence :
Nom & Prénom :
Type de licence :

Club quitté :

Adresse :

2018

-(FRA/F) Née le 11/C_/19 ~
LOISR
038

38 RUE
38

Demande de mutation

Date de |la demande

Club d'accueil :

$ Type de licence :

Cas Particuliers :

AN

- [0a/04/2010 |

038 - ||sPorT

LOISR Athlé Running  ~|

[ Exclusion du club guitté ou refus de licencier I'athléte par le cub quitté
[Le dub quitté est radié ou ne s'est pas ré-affilié avant le 30 septembre.

[ Le licencié a fait I'objet d'une récente suspension pour raisons disciplinaires.
[ athlate éligible au statut d'athlate professionnel.

Valider la demande

La partie supérieure reprend les informations concernant 'acteur.

Dans la fenétre inférieure, sélectionnez le bon type de licence. Puis validez;

Cas Particuliers, si vous cochez la case « exclusion du club quitté », un justificatif devra
obligatoirement étre joint avec le dossier (PV de bureau ou Comité directeur

mentionnant cette exclusion)

Une fois la demande faite nous vous rappelons que :

- un mail est envoyé a I'adresse du club. Il vous faut imprimer la PJ, faire signer les 2
parties et retourner le formulaire complet (page 1 et 2) a la ligue.

- vous avez 15 jours pour retourner le formulaire signé pour validation (Reglements
Généraux Art. 2.1.2). Au-dela de cette date, la demande peut étre annulée par la Ligue

sans préavis.

Pour licencier un acteur muté CLIQUEZ ICI
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http://athletisme-aura.fr/secretariat/2018/admin/tuto/N_Tuto_Licencier-un-acteur-mute.pdf

Pré saisie des licences

Il vous permet d’anticiper votre rentrée de septembre déja bien chargée pour les clubs.
Attention, I'utilisation de ce module implique que votre compte SI-FFA sera crédité d’un
montant suffisant incluant la cotisation de la saison N+1, le co(t des licences a N+1)
Avant toute pré saisie, il vous sera demandé le choix de votre Assurance RC pour la saison
a venir. Sélectionnez avec le menu déroulant puis validez.

Affiliation pour la saison 2018

Vous dedarez vouloir vous affilier a la FFA pour la saison 2018.
Veuillez préciser votre choix pour I'assurance responsabilité civile.

i

Responsabilité civile :

RC-souscrite auprés d'un autre assursur

RC-FFA souscrite auprés de l'assureur de la FFA

Recherchez I'acteur dont vous souhaitez saisir la pré saisie puis cliquer sur rafraichir la
liste. Cliquez sur la ligne de résultat correspondante.

Recherche d'un acteur

N°® licence :[ ]
| Prénom :IGER

| Sexe :[:]

Nom : DUPONT

CJActeur licencié de la saison Catégorie:| | Typelicencesf |
Y —
@ Rafraichir la liste

Vous avez déclare vouloir vous affilier 3 Ia FFA pour la saison 2018 et choisir |'assurance responsabilite civile de |3 FFA,
La Pré-Saisie ne peut se faire que pour les athlétes de votre club ou de I'entente.

Toutes les lignes rouges doivent étre renseignées.

Cliquez sur « Enregistrez la pré saisie du renouvellement de la licence ».

Si votre compte n’est pas suffisamment approvisionné pour couvrir la pré saisie de la
licence, un message apparaitra en bas et haut de page.

Pré-Saisie : R

it d'une licence

Licence numéro : 85

Saison :
Etat de |a licence :
: Athlé Encadrement
Date du certificat médical pour |a saison 2017 :

Type de licence pour la saison 2017

2016-2017
Valide

Type - Date de mutation pour la saison 2017 : -

Club pour |z szison 2017 :

038

Catégorie : SE

Nouveau Type de licence

A il a2 e -

Date du certificat médical

Email

Adresse Principale ligne 1 :
Adresse Principale ligne 2 : |~
Adresse Principale ligne 3 :
Pays 2:

Code postal / Ville 2 :

d

 —

FRA |
38

7§

Si vous remarquez I'absence d'une ville francaise cliquez ici pour demander sa création

Discipline principale : [ ]

Disciplines secondaires : [_| Spnntl:] I:]" les [ 1 Haies [JRelais (] Lancers en rotation [JLancers transversaux
O sauts IongltudmauxDSauts avec barre [kid (] Santé / Bien- &tre [Imarche (I Marche nordique Obemi fond
[ rond - Route (1 Grand fond [ Trail / Course nature / km vertical O Montagne Oeross

{Enregister la pré-saisie du renouvellement de la Ii(en(
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Visualisez votre liste

Pour visualiser votre liste, revenez a la page d’accueil. Le menu se compose :

d’une fenétre récapitulative

INFORMATIONS

La saison 2018 n'a pas débuté.

Vous pouvez pré-saisir des prises ou des renouvellements de licences.
Bonne saisie.

Liste
= NeLicence Type de Lic
Caes e Nom Prénom Mexsage
#p3/08 ENCA  [Non Traité e
#16/08 ENCA  [Non Traité i
#|16/08 ENCA  [Non Traité i
#16/08 ENCA  [Non Traité o
#|16/08 ENCA  [Non Traité i
’
D’un Etat
P SOLDE Y L
Solde du comptf : 391.sze\ Montant des licences Pré-Saisie §187,50¢ Solde prévisionnel du compt: G
C= soide préflisi les cotisations c'afilgation et lefl pré-saisies des licences
1 = o) 3
Détails

Prise / Renouvellement : Renouvellement de licence
NOM:

Sprint  Epreuves combinées  Epreuves multiples  Haies  Relais
Lancers en rotation  Lancers transversaux  Sauts longitudinaux  Sauts avec barre  Kid
Demi fond  Fond - Routs

Montagne

Santé / Bien-étre  Marche  Marche nordique

Grand fond . Trail / Course nature / km vertical Cross

Valider la liste] 4

Elle reprend tous les éléments de
votre pré saisie.

Pour supprimer une demande,
cliquez sur la croix rouge en fin de
ligne.

La partie solde vous présente:
1- Le solde actuel du club

2 —le montant estimé de vos pré
saisies effectuées

3 —le solde de votre compte une
fois la ré affiliation faite et votre
liste de pré saisie validée.

Pour visualiser les éléments de la
partie détails, cliquez sur le nom
d’un acteur de la fenétre gauche.

Vous ne pouvez valider la liste avant le 1°" septembre et votre étape de ré affiliation

Consultation des pré saisies

Ce module est présent a titre consultatif uniquement. Aucune action de peut étre menée
a partie de celui-ci
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V - AUTRES

STRUCTURES ACTEURS LICENCES AUTRES .
Etats (V2)

Ce module vous permet d’exporter tous types d’informations relatives aux licenciés de
votre club, votre département ou votre ligue.

Vous n’aurez pas le détail de toutes les options, a vous de les découvrir, mais nous vous
signalons par une fleche rouge les éléments susceptibles d’étre consultés le plus souvent.

Etats

Informations licenciés : toutes les informations, coordonnées comprises, de vous
licenciés.

Formulaire de renouvellement d’adhésion : ils sont personnalisés a votre club et a
chaque licencié.

Questionnaire de Santé : vous permet d’éditer un questionnaire santé a remettre au

licencié.
D2.0-Etiguettes des Licenciés du Club (Indicateur Ass. =0UL1.1-Informations des Licenciés ¢ S1.1-Nb licences par Ligue a une date
D2.0-Edition Licence dématérialisée (Indicateur Ass. =0UI) L4.2-Liste des mutés sportifs (C) 51.2-Nb total de licences par Cat/Sexe
L4.3-Liste des étrangers (C) S1.5-Nb licences par ligue et Cat/Sexe
L5.1-Formulaire de renouvellement d'adhésion ¢ S2.1-Nb licences par Dept. a une date
L5.2.1-Questionnaire de Santé ¢ S2.5-Nb de licence par Dpt et Cat/Sexe

S6.1-5tat. - Nb de Clubs par Ligue
S8.1-Comparaison type de licence

Exportation de données

Export des licences: Liste tous vos licenciés de la saison en cours

Licenciés n’ayant pas validé les conditions d’assurance: pour recevoir son mail licence ET
pour que vous puissiez éditer la licence d’un acteur, celui-ci doit avoir pris connaissance
des conditions d’assurance relatives a sa licence. Tant qu’il n'a pas cliqué sur le lien
demandé, sa licence dématérialisée ne sera disponible ni pur lui ni pour le club.

Licenciés ayant renseigné le questionnaire santé : nouvelle option. Utile pour vos
relances dans le cadre des renouvellements de licence. Attention, les licenciés
Encadrement n‘ont pas besoin de le remplir.

04 -REQUETE 06-STAT
05-Qualifications DEO (C) ¢ 01-Export des licences Club/Club maitre 06-Nb de Licence Dpt/Cat/Sex/type licence
06-Récompenses 01-Licenciés n'ayant pas validé les conditions d'assurance 07-Nb de Licence Lig/Cat/Sex/type licence

104-Liste des licenciés du club ayant participé 3 1 événemt.18- Stat. (Club) Licences en cours Cat/An nais./Sexe/TypeLic

49-Nombre de licences créées 21-NBRE DE SAISON PAR LICENCIE
53-Nombre de licences renouvellées 22-5Statistiques licenciés a 1 date donnée (saison en cours)
58-Répartition Lic Saison [ type Licence 25-Nb licences par ligue et Cat/Sexe
73-Export Licenciés ENTREPRISE (Club) 26-Nb licences par département et Cat/Sexe
98- Stat. Lic. par Discipline Principale (saison en cours)

08-Nombre de Pass' running par département 01-Licenciés ayant renseigne le Questionnaire de Santé 2019 ¢



Opérations diverses

Non actif

Tables de codification

Gestion des nationalités: vous donne les codes nationalités de nouveaux athlétes

étrangers que

Gestion des catégories : vous détail les catégories avec indication des ages

VOUS pourrirez saisir

de licence.
Sélec
Recherche des commengant par
Liste des nationalités

(Code T Pays. Valide

|AFG IAFGHANISTAN AFGHANISTAN [w]

RSA [AFRIQUE DU SUD AFRIQUE DU SUD [)

ALB IALBANIE ALBANIE =]

LG IMLGERIE ALGERIE o]

GER IALLEMAGNE ALLEMAGNE ]

AND  |ANDORRE ANDORRE [w]

[anO  [ANGOL ANGOL N

ANG  |ANGOLA ANGOLA =]

WALA, INGUILLA, ANGUILLA o]

INT  JANTIGUA ANTIGUA ]

AHO  |ANTILLES NEERLANDAIS... ANTILLES NEERLANDAIS... [w]

KSA IARABIE SACUDITE ARABIE SA0OUDITE [w]

54U IARABIE SACUDITE ARABIE SA0UDITE N

WRG WMRGENTINE ARGENTINE o]

ARM  |ARMENIE ARMENIE ]

AR ARUBA ARUBA o

Page:1/15 G JP P 36912 234)
Sélec
Recherche des commencant par
Liste

BB BABY BABY 0 =3 BABY 0 &
BE BEMNJAMIM BENJAMIM 12 13 BEMIAMIMN iz 12
CA CADET CADET 16 17 CADET 16 i7
ES ESPOIR ESPOIR 20 22 ESPOIR 20 22
EA EVEIL ATHLETIQWU... EVEIL ATHLETIQWU... 7 e EVEIL ATHLETIQU... 7 9
Ju HUNIOR JUNIOR 18 19 UUNIOR 18 19
VE MASTER MASTER 40 120 MASTER 0 120
MI MINIME MINIME 14 15 MIMNIME 14 15
PO POUSSIN POUSSIN 10 11 POUSSIN 10 11
SE SENIOR SENIOR 23 =9 SEMNIOR 22 25
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