SAISIE ANTICIPEE DES LICENCES DE LA SAISON 2025

Quelles sont les possibilités ?
Il est possible d’effectuer la saisie anticipée :

e D’une prise de licence
e D’unrenouvellement de licence

Les athletes concernés sont les athletes du club ou de I'entente. Le renouvellement doit étre un renouvellement
simple au sein du club ou de I'entente (la mutation n’est pas possible). Il est possible de changer le type de licence.
Chaque utilisateur SI-FFA ayant le profil CLUB_ADM peut saisir de facon anticipée, des licences pour ses acteurs ou
les acteurs de I'entente.

Qu’est ce qui change cette année ?
L’assurance IA Individuelle accident est inclue dans la licence.

Comme I'année derniere
Les licenciés doivent saisir leur formulaire de renouvellement en ligne sur leur Espace Athlé.

Pour les mineurs, le questionnaire de santé peut dispenser de présenter un certificat médical méme pour une
prise de licence par anticipation. Le questionnaire de santé d’'un mineur est rempli sous la responsabilité du
représentant légal du mineur.

Le questionnaire de santé du mineur peut étre rempli en ligne dans I'espace licencié du mineur ou en format papier
puis saisi par le responsable du club au moment de la saisie par anticipation de la licence.

La pré-saisie est une saisie anticipée.

Un licencié ayant une saisie anticipée de sa licence pour la saison 2025 est considéré comme licencié pour la
saison prochaine. Si une société d’inscription en ligne ou de chronométrie nous interroge pour cette personne pour
une compétition de la saison 2025, nous répondrons qu’elle est licenciée.

Au 1" septembre vous n’aurez plus besoin d’affilier votre club et de valider votre liste de saisies anticipées, cela
se fera automatiquement.

La suppression d’une saisie anticipée n’est donc pas possible par le club pour les cas d’exception, il conviendra de
s’adresser au service adhérent de la FFA.

17/06/2024 — FFA - Pole des Systemes d’information 1



Ou se trouve le module ?
Dans le menu principal du module LICENCE

STRUCTURES ACTEURS LICENCES

AUTRES
Pnces 2024/2025

CLUB : SPORTS LOISIRS CUL™

b: 075129 SPORTS LOISIRS CULTURE FFA »
@ : 47 LIGUE D'ATHLETISME D'ILE DE FRANCE Départemep Saisie anticipée des licences
e: 0153807000 Télécopie : 202472025

e: 1032930 Débit : 1 034,0%%

Préalable : Saisie anticipée de I'affiliation

La saisie anticipée des licences présuppose |'affiliation pour la saison 2025. Un écran demande donc au club son
choix d’assurance RC pour la saison 2025. Ce choix n’est demandé qu’une seule fois.

Affiliation pour la saison 2025

Vous déclarez vouloir vous affilier a la FFA pour la saison 2025.
Veuillez préciser votre choix pour I'assurance responsabilité civile.

Responsabilité civile :

Nom de l'assurance : |

Numéro de la police d'assurance : |

Jatteste avoir pris connaissance du contrat d'engagement républicain consultable ICI O

J'atteste avoir pris connaissance du Code d'éthique et de déontologie de la FFA 0O
consultable ICT :

Ce choix est rappelé ensuite sur cet écran :

Recherche d'un acteur

N licence :| y

Nom :| | Prénom :| / Sexe :
[J Acteur licencié de la saison Catégorie : hd Type licence :
b ]

@ Rafraichir la liste

Vous avez déclaré vouloir vous affilier a la FFA pour la saison 2025 et chbisir I'assurance responsabilité civile de la FFA.
Votre club sera affilié automatiquement le"lier Septembre.
La Saisie anticipée ne peut se faire que pour les athlétes de votre club ou de I'entente.

Ce choix permettra I’affiliation qui se fera automatiquement le 1'*" Septembre.

Le systéme teste si votre club pourra étre affilié automatiquement le 1'*" Septembre. Certains paramétres peuvent
bloquer I'affiliation. Si c’est le cas vous en étes informé ici :
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Présentation générale

ETAT ! SECTION L.: SA. FCJA BISCHWILLER (200¢3)

NPAL 1 Section locale 1 067010 S/L FOIA BISCHWILLER Sigle 1 FQIAD
Uicence M. 80 Club référant 1 067043 ALSACE NORD ATHLETISME® Ligue : 45 LIGUE D'ATHLETISME DU GRAND EST  Coordonmées des atructures
Ucence F. 83 Téldphone 1 06 1977 1904 Téldcopie 1 Denurban Eestyvides. fr

Acteur 794 Scide du Compte 1 1 363,390 Débt : 9 663.000 Crédit 1 11 028,390
Recherche Tun actewr
N* licence ¢
m | Prénom 1 Sexe |
(&) Acteur licenciéd de |a saison 2019 | Catégorie 1 Type licence 1|
jClud ;[ 067010
£ Rafraichic Ia liste
Vous avez declaré voulowr vous affiller & la FFA powr la saison 202 4 et choisr Lagsurance responsabilté cvile de ia FFA.
La Saizie anticipde ne peut 3e faire que pour les athlates de votre club ou de 'entente.

N s =32 il Sl il el O <l 0l ] e
2INC0 -

ADOLFF EMILIE F  17/03/2009 ) :u:uoo V  067010-S/L FCIA BISCHWILLER G-E N 30/10/201: 67240 O

ALAMERCIRY PURRE N 22/32/1986 ° mu -u vV 067010-8/L FCIA BISCHWILLER  G-f 67240 O coup
ALBERT we N 24/12/1980 se o 2019 lonsn FRA V  067010-5/L FCA BISCHWILLER G-E N u/osfzon 67240 O comp
ALVAREZ MARIE F  23/03/2004 MI o 2019 1978491  FRA V  067010-S/L FCIA BISCHWILLER G-E N 17/09/2017 67240 O comp
AMANN STEIPHANE M 29/10/1981 S ° 20190 1667876  FRA V  067010-S/L FOIA BISCHWILLER  G-F N 22/09/2014 67410 0O LOISR
AMANN Z0E F  02/10/2010 EA o 2019 2142393 FRA V  067010-S/L FCIA BISCHWILLER G-E N 27/10/2018 67410 0O DECO
AUBERT THIERRY M 23/12/1971 VE o 2019 310858  FRA V  067010-S/L FCIA BISCHWILLER G-E " 67500 O LOISR
AUBERT MARTING P 27/09/1968 VE ° 2019 644833 FRA vV 067010-8/L FCIA DISCHWILLER O-F N 22/08/2007 67300 0© LOISR
BALTZLI LUCAS N 25/11/2010 EA o 2019 2058313  FRA V  067010-5/L FCIA BISCHWILLER G-E N 13/12/2017 67240 O DECO
BALTZLE NATHAN N 2%/11/2010 EA o 2019 2058314  FRA V  067010-8/L FCIA BISCHWILLER  O-F N 15/12/2017 67240 O DECO
BAMBACH ROSE F  01/02/1983 SE o 2019 2089163 FRA V  067010-5/L FCIA BISCHWILLER G-E N 20/09/2018 67240 O LOISR
BASTIEN HERVE M 10/08/1977 VE N 2019 777868  FRA V  067010-S/L FCIA BISCHWILLER G-E u 67240 O ENCA
DIERLING MANON F28/31/2005 M1 ° 2010 1810342 FRA V  067010-S/L FOIA BISCHWILLER  G-E N 09/10/2013 67240 O comp
BIGOT HATTERMANN LION M 02/01/2010 EA o 2019 2122018  FRA V  067010-5/L FCIA BISCHWILLER G-E N 09/10/2018 67240 0© DECO
BIGOT HATTERMANN LOUP M 30/09/2011 EA o 2019 2122629 FRA V  067010-S/L FCIA BISCHWILLER G-E N 09/10/2018 67240 0O DECO
BLISS ROBERT N 08/07/1934 VE N 2019 400625  FRA V  067010-5/L FCIA BISCHWILLER  G-E N 67240 O ENCA

page:i/t1 QIO D 2468 163

Voie ma ste de Saisies anticiobes] Farmer]

Permet de rechercher un acteur licencié ou non du/flub ou de I'entente.

Le ou les acteur(s) recherché(s) s’affiche(nt) ici.

La liste des saisies anticipées déja effectuées est visible ici.

Saisie anticipée d’une prise/renouvellement de Licence
L’acteur doit étre préalablement enregistré. Donc s’il s’agit d’un nouvel adhérent, il faut aller dans « Gestion des
acteurs » puis « Ajout d’un acteur ».

Allez dans le module de Saisie anticipée. Recherchez votre acteur en entrant le début de son nom et prénom par
exemple, puis cliquez sur « rafraichir la liste ».

Le systéme trouve l(es)’acteur(s), cliquez sur la ligne qui vous intéresse.

Comme d’habitude les champs obligatoires sont en rouge.

Remarque : Pour les catégories inférieures a Cadet, la discipline principale est obligatoirement « Education
Athlétique »

Ajout de pré-saisie en utilisant le nouveau module CRM
Vous avez en plus la possibilité d’utiliser le nouvel écran pour prendre ou renouveler des pré-saisies de licences.

ACTEURS LICENCES

Actualités

Formulaire de licence :
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Informations Importantes

- Avant de valider vos pré-saisies 2025, vous devez Affilier votre club pour la saison 2025 dans le menu LICENCES / Saisie anticipée des licences 2024/2025.
- Vous devez en premier prendre les pré saisies des dirigeants du club : Président, Trésorier, Secrétaire général et Correspondant
- Si un formulaire passe en Erreur, vous pouver corriger I'erreur et valider a nouveau

Sélection
Etat du formulaire : | v N° Licence : | |
Nom : \ Prénom : \ |
Type de licence : | v Saison : [ 2025 - 2024/2025 v
7
T T T T T T T T T NN
Q O CoLN PIERRE-YVES 2043373 LOISR 0 D 14/06/2024 1115 02
Q O ERAISSE ERANCOISE 191699 ENCA [ D 14/06/2024 111617
Q O DUPUY GERARD 206296 ENCA 0 D 14/06/2024 1116 17
Q O EGHAZARIAN LAURENT 791601 ENCA o D 14/06/2024 11:16:17
Q o TRIOREAU SOLENE 1459916 ENTR 0 D 14/06/2024 09.59-30
Q O BOIDE PHILIPPE 1563295 ENCA o D 14/06/2024 111502
Q 0 ROCHDI S0UAD 486389 LOISR 0 D 14/06/2024 09 4828
(7)
- Valider Refuser ~ | Fermer

Vous pouvez sélectionner jusqu’a 16 lignes.

Vous pouvez VALIDER : JUSQUPAUTIETSEPTEMBRE

LA LICENCE SERA AJOUTEE DANS LA LISTE DE PRE SAISIES
Vous pouvez REFUSER : Vous ne souhaitez pas renouveler / prendre cette licence.

Vous pouvez MODIFIER en cliquant sur la ligne ou sur la loupe. Vous obtenez alors cet écran :

Consulter ma liste de saisies anticipées

Dans le menu LICENCE / Saisies anticipées des licences 2024/2025, en bas a droite de I'écran, vous avez le bouton :

Voir ma liste de Saisies anticipées

Il permet de consulter la liste des saisies anticipées Voici I'écran :
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> Vous voyez la liste des licences déja pré-saisies.

Sélection

Recherche des Nom ~ | commengant par : @ EXE
INFORMATIONS | | SOLDE
Bienvenue dans le module de saisie anticipée des licences.
—— La saison 2024 n'a pas débuté. ; Solde actuel du compte : 1 363,39€
Vous pouvez saisir des prises ou des renouvellements anticipés de Montant des saisies anticipées des licences : 308,00€
licences. Solde prévisionnel du compte (comprend I'affiliation et les saisies anticipées des licences) : 865,39€
Bonne saisie.
Votre club sera affilié automatiguement le lier Septembre.
Liste ) Détails : Consulter
e e Type de
Prénom Lic Message Prise / ! : 11 de licence
— NOM: CARLEN
# 13/05 CARLEN JEAN-PAUL 947665 COMP Non Traité Prenom : JEAN-PAUL
# 13/05 URBAN BENOIT 629087 ENCA Non Traité Catégorie : MASTER
# 13/05 FREIS ROBERT 863019 LOISR Non Traité N° licence : 947665
# 13/05 REINBOLD PHILIPPE 524338 COMP Non Traité Type de licence : Athlé Compétition
# 13/05 LE BEC ESTELLE 405659 LOISS Non Traité Date de certif médical : 01/04/2019
A 13/05 MARTIN RICHARD 786732 LOISR Non Traité Assurance Indiv. Accident : Oui
m— T Email : jean-paul.carlen@orange.fr

Discipline princ. : Condition physique / remise en forme

Disciplines secondaires : Sprint / Haies  1/2 Fond / Marche  Saut  Lancer  Epreuvls combinées
Running ~ Marche Nordique  Condition physique / remise en Jorme
Adresse :
Adresse :
Adresse : 13 RUE DES FLEURISTES
Pays: FRA
Code postal / ville : 67240 / BISCHWILLER
6 Si vous remarquez l'absence d'une ville francaise cliquez ici pour demander sa créatio|

Message : Non Traité

Créé le 13/5/2019 par

Fermer

Vaz lider la liste

» Cet encadré vous informe sur I'état de votre liste et sur les actions que vous pouvez faire.

Vous pouvez modifier.

<

Vous ne pouvez plus supprimer vous-méme, il faut s’adresser au service adhérent de la FFA

Vous pouvez valider votre liste. Ce bouton n’est actif qu’a partir du 1" Septembre <

Informations concernant le solde de votre club en tenant compte des saisies anticipées. —

Du 17 juin au 28 aolt a 22h 00

Le module de saisie anticipée est ouvert. Il est possible d’enregistrer les saisies anticipées de prise et de
renouvellement de licence. Certains contréles sont effectués. Le solde du compte doit permettre la prise effective de
la licence.

A partir du 1¢" Septembre
Pour les clubs qui n"auront pas fait de saisies anticipées, aucun changement.

Pour les clubs qui auront effectué des saisies anticipées, vous n’aurez plus besoin d’affilier votre club et de valider
votre liste de pré-saisies, cela se fera automatiquement. Cela fait, deux configurations sont possibles :

- Toutes les saisies anticipées ont été transformées en licences, tous les menus du SI-FFA s’affichent.
- Certaines saisies anticipées n’ont pas pu étre transformées en licence. Certains menus seront masqués.

La gestion des acteurs est masquée.

Vous devez aller sur votre liste de saisies anticipées, et la le systéeme vous explique pourquoi certaines licences n’ont
pas été prises. Vous pouvez :

o Soit résoudre les problémes qui ont empéché le systéme de terminer la prise / renouvellement des
saisies anticipées des licences. Par exemple, votre compte n’était pas assez approvisionné. Vous
faites approvisionner votre compte par votre Ligue ou votre Comité, vous validez votre liste. Le
systeme repassera, cléturera votre liste et vous reprendrez a la gestion habituelle du SI-FFA.
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o Soit, pour des cas exceptionnels, demander au service adhérent, de supprimer les saisies anticipées
de licences qui posent probleme, votre liste est vide, vous revenez a la gestion habituelle du SI-FFA.

En vous rendant sur votre liste vous étes systématiquement informé de ce qui a été fait, de ce qui a pu provoquer

éventuellement des blocages, des actions que vous pourrez réaliser. Voici la liste exhaustive des messages que vous
pourrez rencontrer en fonction de votre situation :

| INFORMATIONS

Votre liste de Saisie anticipée est vide

‘ INFORMATIONS

Bienvenue dans le module de saisie anticipée des licences.
La saison a débuté.
Le systéme a terminé de prendre/renouveler vos licences. Votre liste est vide.
Bon début de saison.

INFORMATIONS

Bienvenue dans le module de saisie anticipée des licences.
La saison a débuté.

Le systéme a terminé de prendre/renouveler vos licences.

Certaines licences n'ont pas pu é&tre prises / renouvelées.

Les motifs sont indigués ci-dessous. Vous pouvez solutionner les problémes et
Valider votre liste ou demander au service adhérent de supprimer les saisies
anticipées qui posent probléme.

Bon début de saison.

INFORMATION S

Bienvenue dans le module de saisie anticipée des licences.
La saison a débuté.
Votre liste est en cours de traitement.
Bon début de saison.

Vous étes averti par mail lorsque le systéme a terminé de traiter votre club. Un mail est envoyé automatiquement a
I’email du club.

Le licencié est également averti par mail que son club a saisi de fagon anticipée sa licence 2025.
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Analyse d’'un exemple :
| Selection

Rocherche des Nom v COmmEncant par | @ EXE

TIONS SOLDE

Bienvenue dans le module de saisie anticipée des licences. Scide du compte : 4,08C Sineant des Koances Pré-auh
La saison a débuté,

Le systéme a terminé de prendre/renouveler vos licences.
- Certaines licences n'ont pas pu étre prises / renouvelées.
notifs sont indiqués ci-dessous. Vous pouvez solutionner les problémes et
ler votre liste ou demander au service adhérent de supprimer les saisies

anticipées qui posent probléme.
Bon début de saison.

Liste Detall
Type
N'Uicenc » ™
® de Licpontant Message Prise / 1. de
NOM:
v Premom :
HATEM 804189 |COMP | 48.25C  *#Rencuvelement de La kcence# sRencuvelement de La bcence réalsd pour la be... Catégorie :
JEAN 241885 [ENCA | 44.25¢ |eeRencuvelement de la kcence sRencuvelement de La Scence réakisé pour la be... | Date de certif médical :
T TR P PN [, oTRs] X e R | Assurance Indiv. Accident :
}m.ns coMP | 48.25¢ kmwahmmmwwmhwﬁbmlwm | Emoll :
PAR 241890 [ENCA | 44.25C s eRenouvelement de la kcence # sRencuvelement de La Scence ré pour la ke
prE s 856682 [ENCA | 44.25C wsRencuvelement de la Scence s sRancuvelement de ta Scencefbakes pour la ke Olsdiplines secondalires : Sprint  Epreuves combinbes
ESMVIA | 1272147 |owcA | se3sC | e la ke Sh daked pour ta Kc...| 1 » s l oy
248 4 § * sRanCuvelemant ONCH P FRANCUvelemant .
i 4 4 { s Santé / Blen-&tre  Marche M
Grand fond  Trall / Course natw

-»| 'encadré vous résume la situation

Plusieurs licences ont été renouvelées

—> Une licence n’a pas pu étre prise par le systeme, elle est en jaune. Le message vous donne la raison.

- Vous pouvez faire approvisionner votre compte par votre ligue ou votre comité et appuyer sur « Valider la
liste »
- Vous pouvez demander au service adhérent de supprimer cette saisie anticipée.

Il est possible de saisir un renouvellement ou une prise de licence anticipée pour n‘importe quel

licencié d’une entente
Il est possible de saisir un renouvellement ou une prise de licence anticipée pour n’importe quel licencié rattaché au
méme club référent. Le licencié sera ensuite licencié dans le club de I'administrateur qui effectue la saisie anticipée.

Bonne saisie anticipée de vos adhérents !!!
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