
SIFFA

Retrouver une 
licence de plus de 

3 ans
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Etape 1 – Acteurs / Gestion des acteurs

Etape 2 – Recherche de mon acteur

Cliquez directement sur Ajout d’un acteur.

1 2
1. Vérifier que l’athlète a déjà été licencié.
         Rentrez son nom et prénom et cliquez sur Rechercher des homonymes
2. Fenêtre annexe.
        Une fenêtre s’ouvre avec les acteurs partageant la même identité. Comparez les 
informations afin de bien identifier le bon acteur. Fermez la fenêtre et complétez l’écran 
1 en entier. Cliquez sur Valider l’ajout.
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Etape 3 – Récupération de la fiche de plus de 3 ans.

En validant l’ajout, un message apparaît en bas : Cet acteur existe (Consultez les 
homonymes ICI). 
Cliquez sur ICI.
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Etape 4 – Prise de licence.

Allez dans Relations / Licence puis cliquez sur Renouvellement de la licence. Validez 
après avoir renseigné et vérifié toutes les informations.


	Diapositive 1 SIFFA
	Diapositive 2
	Diapositive 3
	Diapositive 4

